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 خلال جطبيم معاًير الجىدة في مشسوع البىاء المؤطس ي من

ت  لسعاًت المعاكين بحائل الجمعيت الخيرً

م )  (506مسجلت في وصاسة اللمل والشؤون الاحخماكُت بشُ

 

 

 اللائحت الماليت للجمعيت
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 انًحتويات 
 

 الصفحت الفصل

 3 الفصل الأول : ؤحيام عامت

 4 الماليت والمحاطبيتالفصل الثاوي : الظياطاث 

 7 الفصل الثالث : الحظاباث واللىائم الخخاميت والخلازيس الدوزيت

 9 الفصل السابع : المىاشهت الخلدًسيت

 11 الفصل الخامع : المىازد

 15 الفصل الظادض : المدفىعاث

 20 الفصل الظابع : الظلفت المظخدًمت والظلفت المؤكخت

 25 الضمانالفصل الثامن : خطاباث 

 26 الفصل الخاطع : الخإميىاث

 27 الفصل العاشس : المساجعت الداخليت

 28 الفصل الحادي عشس : مساكب الحظاباث

 29 الباب الثاوي عشس :ؤحيام خخاميت

ت  30 الفصل الثالث عشس : الىظام المحاطبي والمجمىع الدفترً
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 أحكاو ػاية  - الأولانفصم 
 
 

 (: الهدف من اللائحت 1مادة ) 

ت لشكاًت االإلاُين بدابل   -تهذي هزه اللابدت إلى بُان الِىاكذ الأظاظُت للىـام االإالي التي ًشاعي إجباكها لذي الجملُت الخيرً

أ  هذ

 

 ( : حعازيف 2مادة ) 

ِا الإا ًِخع العُاَ خلا٘ رلٗ :جٖىن االإصؼلحاث الخالُت واالإعخخذمت طمً هزه اللابدت االإلاوي   االإبيُت بجاهبها وً

ت لشكاًت االإلاُين بدابل  أ . –الجملُت : الجملُت الخيرً  هذ

 : سبِغ مجلغ الؤداسة . السئيع

 : هابب سبِغ مجلغ الؤداسة . الىائب

 : الأمين اللام للجملُت . مين العامالأ 

أًت الأكما٘ االإالُت واالإداظبُت لذي الجملُت أو مً ًىىب كىه . المدًس المالي  : االإذًش االإالي واالإعئى٘ االإالي كً 

 : إداسة الشئىن االإالُت للجملُت . الإدازة الماليت

 

 ( : جطبيم اللائحت الماليت : 3مادة ) 
 

ل ما مً  أًت االإلاملاث االإالُت للجملُت ؤ ها وممخلٖاتها ٓما جىـم حعشي أخٖام هزه اللابدت كلى  شأهه االإداًـت كلى خِىُ

 ُىاكذ الصشي والخدصُل وظلؼاث الاكخماد .
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 انسياسات انًانية وانًحاسبية - انفصم انثاَي
 

 

 ( : الظىت الماليت للجمعيت  4مادة ) 

 

 جبذأ في الُىم الأو٘ مً شهش مدشم وجيخهي في الُىم الأخير مً شهش ري الحجت مً 
ً
العىت االإالُت للجملُت ازيخا كشش شهشا

 .راث اللام 

 

 ( : الدسجيل المحاطبي  5مادة ) 
 

  الإبذأ 
ً
ِا ُذ الؤًشاداث والىِِاث وً خُت وُ  الاظخدِاَ .ًخم حسجُل أصى٘ وخصىم الجملُت كلى اظاط الخٖلٌت الخاسٍ

 . ِت الُِذ االإضدوج في طىء الِىاكذ والأكشاي االإداظبُت االإخلاسي كليها  لؼشٍ
ً
ِا  حسجُل خعاباث الجملُت وً

 . الإا هى واسد بذلُل الحعاباث 
ً
ِا  جٌخذ خعاباث الجملُت وً

 . ًخم حسجُل الُِىد االإداظبُت مً واُم معدىذاث مخلمذة مً الأشخاص أصحاب صلاخُاث الاكخماد 

 الؤحشاءاث االإداظبُت للملُاث الجملُت باظخخذام بشامج واهـمت الحاظب الآلي في االإِش الشبِس ي للجملُت . وجخم 

 

 ( الأصىل الثابخت  6مادة ) 
 

 . للدشوُل 
ً
أًت الخٖالٍُ اللاصمت االإخٕبذة لجلل الأصل صالحا خُت مخظمىت   حسجل الأصى٘ الثابخت بخٖلٌتها الخاسٍ

 منها مجمم الؤهلاْ االإترآم .جـهش الأصى٘ الثابخت بال 
ً
خُت مخصىما  ِىابم االإالُت بخٖلٌتها الخاسٍ

  ت التي ٌلذها االإذًش االإالي والتي ظِعترشذ في  لليعب االإئىٍ
ً
ّ الِعؽ الثابذ ووًِا حعتهلٗ الأصى٘ الثابخت بئجباق ػشٍ

ت لإهلاْ الأصى٘ الثابخت الصادسة كً أي حهت كامت جصذس مثل ِشها مجلغ  إكذادها باليعب االإئىٍ هزه اليعب وٍ

 الؤداسة أو مً ًىِبه .

  الشأظمالُت والؤسادًت باكخباس الأو٘ هي التي جٖىن هير مخٕشسة وجؼُل اللمش الؤهخاجي ٍ إجباق ظُاظت الخمُيز بين االإصاسٍ

ا٘ ( لاكخباس االإصشوي سأظما٘ .  والاُخصادي للأصل وجدذًذ ظٍِ أدوي بمبلى )      سٍ

 

 ( المخصون  7مادة ) 

 . 
ً
 صادس أولا

ً
 لعلش الخٖلٌت أو العىَ ايهما اُل وخذد ظلش الخٖلٌت كلى اظاط الىاسد أولا

ً
ِا  ًُِم االإخضون العلعي وً

 



                                                                                                                              

HDCA – Guidlines and Rules ; Ver 01   -    Sept 2018   5   Page 5 

 

 

 ( مخصص ميافأث جسن الخدمت والإجاشاث :  8مادة ) 

  للىابذ والِىاهين االإلمى٘ بها 
ً
داخل ًخم اخدعاب مخصص مٖاًأة جشْ الخذمت والؤحاصاث لللاملين إن وحذ ػبِا

 الجملُت والتي ًجب أن لا جخلاسض مم أهـمت اللمل واللما٘ الىاسدة بِاهىن اللمل العلىدًت .

 

 ( اللىائم الماليت : 9مادة ) 

 . للملاًير االإداظبُت االإخلاسي كليها واالإلمى٘ بها في االإملٕت اللشبُت العلىدًت 
ً
ِا  ًخم اكذاد الِىابم االإالُت للجملُت وً

 المالي مظئىل عن : ( المدًس  11مادة ) 

 . جىٌُز ومشاُبت أخٖام اللابدت االإالُت والِشاساث الخىٌُزًت لها 

  ت ّ  –اجخار إحشاءاث الخأمين كلى أمىا٘ وممخلٖاث الجملُت طذ حمُم الأخؼاس ) ظشُ  خىادر ....... إلخ ( –خشٍ

 ت  اجخار إحشاءاث الخأمين كلى أمىاء االإخاصن وأسباب اللهذ الىِذًت واالإدصلين وما ألعشُ في خٕمها طذ حمُم الأخؼاس 

 والحىادر وخُاهت الأماهت مم مشاكاة ٌٓاًت الخأمين واظخمشاسه ورلٗ بششغ جؼبُّ مبذأ الخٖلٌت واللابذ .

  ذ وأخش زلٗ إحشاء الجشد االإٌاجئ بين وُ اجخار إحشاءاث الجشد العىىي للخضابً الشبِعُت والٌشكُت في مىكذه ، وٓ

ع مً ًباشش احشاء الجشد هُابت كىه دون أن ًخل رلٗ  للمخضن الشبِس ي االإخاصن  الٌشكُت ) إن وحذث ( وله ظلؼت جٌىٍ

 بمعئىلُخه .

 . إحشاء  الجشد سبم العىىي لٖاًت الأصى٘ الثابخت للجملُت ومؼبِتها كلى سجلاث الأصى٘ الثابخت للجملُت 

 

 ( على المدًس المالي وضع الأهظمت الماليت الخاليت : 11مادة ) 

  ت للجملُت .االإى  اصهت الخخؼُؼُت واالإىاصهت الاظدثماسٍ

 . ابت الذاخلُت بما ًخظمىه مً هـام الظبؽ الذاخلي  هـام الشُ

 ٗالىـام االإداظبي االإالي بما في رل:  

ت  - ت الىاحب إمعآها كلى أن جظمً كلى الأُل الذًاجش والسجلاث التي هصذ كليها الِىاهين العاسٍ االإجمىكت الذًترً

 امعآها .كلى الىاحب 

 الذوساث االإعدىذًت . -

ش االإالُت الذوسٍت . -  الخِاسٍ

 ( جصدز وشساث بالخىكيعاث الأولى والثاهيت جخضمن على الأكل ما ًلي : 12مادة ) 
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 . ُلاث االإلخمذة  همارج مً الخىُ

 . انها خ ظشٍ  الخلذًلاث بالإطاًت أو الحزي مم بُان جاسٍ

  ان هزه ُلاث الذاخلُت .خذود االإبالى  التي ُذ ًدذدها ظشٍ  الخىُ
 

 ( 13مادة ) 

  ابت الذاخلُت وما حشخمل كلُه مً هـم االإشاُبت الذاخلُت مً اللابدت ، ًلضم أن جخم مم كذم الؤخلا٘ بىـم الشُ

 أو مً خلا٘ العلٍ أو اللهذ 
ً
أن الصشي بمىحب شُٖاث أو هِذا مشاحلت حمُم اللملُاث االإالُت ُبل الصشي ظىاء 

خ  ت .االإعخذًمت أو االإؤُ

 
 

 (  14مادة ) 

اث وأي لىابذ أخشي مىـمت لللمل بالجملُت ًلضم مىاًِت سبِغ مجلغ  مم كذم الؤخلا٘ ببىىد اللىابذ االإالُت ولىابذ االإشترً

 الؤداسة أو مً ًىِبه ًُما ًلي :

  الؤًجاس ...... إلخ ( –الشهً  –إبشام اللِىد التي جشجب التزاماث كلى الجملُت لأٓثر مً ظىت  مالُت ) كِىد جىسٍذ 

 . الخصالح أو الخىاص٘ أو ًسخ اللِىد 

 . إوشاء ًشوق حذًذة للجملُت وأي اظدثماس حذًذة 

 . بُم أي أصل مً الأصى٘ الثابخت للجملُت 

 . حلذًلاث هـم الأحىس أو الحىاًض للإداسة الللُا والؤداساث االإخىظؼت 

 ٌُي .حلذًلاث الهُٖل الخىـُمي للجملُت أو الخىصٍُ الىؿ 

 . حلذًلاث اللىابذ أو العلؼاث االإالُت 
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 انحسابات وانقوائى انختايية وانتقارير انذورية - انفصم انثانث
 

 ( الحظاباث الخخاميت : 15مادة )

  ُبل نهاًت 
ً
ًخىلى االإذًش االإالي إصذاس الخللُماث الىاحب إجباكها لإٌُا٘ الحعاباث في مىكذ أُصاه خمعت كشش ًىما

 االإالي للجملُت .اللام 

 . وجِذًمها للمذًش االإالي 
ً
ً االإشاحلت للجملُت جٌصُلا  ًخىلى سبِغ الحعاباث مهمت إكذاد مىاصٍ

  ِاتها الخٌصُلُت ومىاُشتها مم ذة بمشً ت للجملُت والِىابم االإالُت الخخامُت مؤٍ ًخىلى االإذًش االإالي مهمت االإشاحلت العىىٍ

 هتهاء اللام االإالي للجملُت .مشاُب خعاباث الجملُت ، خلا٘ شهش مً ا

  اُه مم الِىابم الخخامُت أًت أوشؼت الجملُت وإسً  هخابج أكما٘ 
ً
ش االإالي العىىي مىضحا ًخىلى االإذًش االإالي إكذاد الخِشٍ

ً مً اهتهاء  ش مشاُب الحعاباث وكشطه كلى الأمين اللام ومً زم كشطها كلى سبِغ مجلغ الؤداسة خلا٘ شهشٍ وجِشٍ

 للجملُت . اللام االإالي
 

 ( الخلازيس الدوزيت : 16مادة )

  ت والخأٓذ مً صحت البُاهاث االإذسحت ًيها ت والشبم ظىىٍ ش االإالُت الشهشٍ ًخىلى االإذًش االإالي مشاحلت واكخماد الخِاسٍ

ت االإلذة مً أحلها في االإىاكُذ االإدذدة لزلٗ .  وكشطها كلى الجهاث الؤداسٍ

 ش االإالُت والحعاباث الخخامُت باظخخذام اظالُب الحلُل االإالي  ًخىلى االإذًش االإالي جدلُل البُاهاث الىاسدة في الخِاسٍ

ش بيخابج هزا الخدلُل ومذلىلاجه لشبِغ مجلغ الؤداسة أو مً ًىىب كىه .  االإخلاسي كليها وسًم جِشٍ

 أًت االإللىماث والبُا ت وجِذًمها مم  هاث التي ًؼلبها مشاُب ًخىلى االإذًش االإالي إكذاد الِىابم االإالُت الشبم ظىىٍ

 الحعاباث .

  في خالت هُاب االإذًش االإالي ًخىلى سبِغ الحعاباث مهام وواحباث االإذًش االإالي االإزٔىسة في هزا الٌصل ) الٌصل الثالث

ع صادس كً الشبِغ أو مً ًىىب كىه . – ش الذوسٍت ( ورلٗ مً خلا٘ ُشاس جٌىٍ  الحعاباث الخخامُت والخِاسٍ
 

 ( 17مادة ) 

ٗ الجملُت مجمىكت الذًاجش والسجلاث واالإؼبىكاث اللاصمت لخؼبُّ الىـام ورلٗ مً دون الؤخلا٘ بئمعاْ الذًاجش جمع

ٖىن معئى٘ كً رلٗ االإذًش االإالي . ت وٍ  الِاهىهُت التي جخؼلبها الِىاهين العاسٍ
 

 ( 18مادة ) 

لخمذة مً الجهت االإخخصت بالإداسة االإالُت مم طشوسة ًخم الُِذ بالذًاجش أو بالحاظب الآلي أو٘ بأو٘ مً واُم االإعدىذاث االإ

جب جِعُم اللمل بئداسة الجملُت بما ًخٌّ ومبادا  ِت جمًٕ مً الشحىق إليها وٍ ذة للُِىد بؼشٍ خٌف االإعدىذاث االإؤٍ

ٖىن معئى٘ كً رلٗ االإذًش االإالي أو مً ًىِبه دون الؤخلا٘ بمعئىلُخه ابت الذاخلُت ولابدتها الخىٌُزًت وٍ  . الشُ
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 ( 19مادة ) 

ت وأسصذة الحعاباث  بل الُىم الخامغ مً الشهش الخالي ٓشىي جٌصُلُت بدشٓ حلذ الؤداسة االإالُت في نهاًت ٔل شهش وُ

 جىضح ًُه االإىاسد والاظخخذاماث  
ً
شا والذًاجش الخدلُلُت  أو دًاجش الأظخار االإعاكذ ٓما حلذ الؤداسة االإالُت ٔل شهش جِشٍ

ش أخشي جؼلبها الؤداسة الللُا .الٌللُت مِاسها   بئكخماداث االإىاصهت الخخؼُؼُت االإلخمذة وأي جِاسٍ

 

 ( 21المادة ) 

 للِىاكذ والأكشاي واالإلاًير االإداظبُت االإخلاسي كليها وفي االإىاكُذ االإدذدة 
ً
ت ػبِا حلذ الؤداسة االإالُت الِىابم االإالُت العىىٍ

ت كلى   أن ًشاعي ما ًلي :وبما لا ًخلاسض مم الِىاهُين العاسٍ

اث الجشدًت ُبل إكذاد الِىابم االإالُت بدُث جدمل العىت االإالُت بٖاًت ما ًخصها مً هٌِاث وإًشاداث   أًت الدعىٍ إحشاء 

 للمبادا االإخلاسي كليها .
ً
 ػبِا

 جخظمً خعاباث الجملُت ٔل ما جىص الِىاهين كلى وحىبه وإزباجه .

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 انًوازَة انتقذيرية - انفصم انرابغ
 

 ( حعسيف المىاشهت الخلدًسيت : 21مادة ) 
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ت هي البرهامج االإالي العىىي للجملُت لخدُِّ الأهذاي التي ًِشسها مجلغ الؤداسة وهى جخظمً حمُم  االإىاصهت الخِذًشٍ

 الاظخخذاماث واالإىاسد لأوحه أوشؼت الجملُت بما ًخدِّ مم الاظتراجُجُت االإىطىكُت .

ت لخدُِّ ما ًلي :   حععى االإىاصهت الخِذًشٍ

 . حلبر كً خؼت كمل مىـمت وملذة كلى اظاط كلمي معدىذ  إلى دساظاث واُلُت 

 . جىضح الأهشاض االإدذدة ليشاغ الجملُت االإعخِبلي 

 . بخلٗ العُاظاث ّ  حعاكذ إداسة الجملُت كلى جىٌُز ظُاظتها والخٌشٍ

  بالجملُت .حعخخذم ٓأداة لُِاط الأداء الٕلي 

  ام ام االإِذسة والأسُ ّ االإِاسهاث االإعخمشة بين الأسُ ابت  والظبؽ الذاخلي ورلٗ كً ػشٍ حعخخذم ٓأداة مً ادواث الشُ

 الٌللُت

 . تها ِها ًمًٕ آدشاي هِاغ الظلٍ واللمل كلى جِىٍ  والتي كً ػشٍ

 بأو٘ .حعاكذ كلى جِذًش اخخُاحاث الجملُت مً ٓمُت الىِذ العابل  اللاصمت لعذاد الا 
ً
 لتزاماث الذوسٍت أولا

 

 ( إعداد المىاشهت الخلدًسيت : 22مادة  ) 

زلٗ   للجىت وٓ
ً
 ُشاس بدشُٕل لجىت االإىاصهت كلى أن ًٖىن الأمين اللام سبِعا

َ
ا ًصذس سبِغ مجلغ الؤداسة أو مً ًىِبه ظىىٍ

 للأظغ 
ً
ِا ت وً  التي جدِّ أهشاض الجملُت .إصذاس الخللُماث الىاحب إجباكها كىذ إكذاد االإىاصهت الخِذًشٍ

 

 ( جصدًم المىاشهت والعمل بها : 23مادة ) 

 للمىاصهت الخخؼُؼُت كً العىت 
ً
حلذ ٔل إداسة مً إداساث الجملُت ُبل بذء العىت االإالُت بثلار أشهش كلى الِل مششوكا

 بشهامج اللمل بها كلى ان ًخم الاهتهاء مً الؤكذاد ُبل نهاً
ً
 ت العىت االإالُت بثلازت شهىس مً ٔل كام .االإالُت الِادمت مخظمىا

 

 (  24مادة ) 

جِىم الؤداسة االإالُت بخجمُم البُاهاث الخاصت باالإىاصهت الخخؼُؼُت مً الؤداساث االإخخلٌت كلى ان ًخم مشاحلتها ووطلها في 

ً مً ٔ  ل كام .صىسة مجملت وكشطها كلى لجىت إكذاد االإىاصهت الخخؼُؼُت ُبل نهاًت العىت االإالُت بشهشٍ

 

 

 (  25مادة  ) 

زلٗ الذكم الٌني لخلٗ الؤداساث إرا  جخىلى لجىت إكذاد االإىاصهت جيعُّ وحلذًل الخِذًشاث االإِذمت مً الؤداساث االإخخلٌت وٓ

 للمىاصهت الخخؼُؼُت ورلٗ ُبل نهاًت العىت االإالُت بشهش وهصٍ مً ٔل كام .
ً
 مخٖاملا

ً
 لضم الأمش زم حلذ مششوكا
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 ( 26مادة ) 

م مششوق االإىاصهت الخخؼُؼُت مً لجىت االإىاصهت إلى سبِغ مجلغ الؤداسة بلذ اهتهاء أكما٘ لجىت االإىاصهت في مىكذ هاًخه  ًشً

 شهش ُبل اهتهاء العىت االإالُت لاكخمادها بلذ الذساظت واالإىاُشت في أظغ  الؤكذاد ومذي جىاظّ وجدُِّ البرامج والأهذاي .

 

 (  27مادة ) 

ىاصهت الخخؼُؼُت جِىم الؤداسة بئبلان الؤداساث االإخخلٌت بالاكخماداث االإِشسة لها وجلتزم جلٗ الؤداساث بالخىٌُز في بلذ إكخماد االإ

ّ ما ًِشسه ظلؼت الاكخماد .  خذودها أو بالحصى٘ كلى الخجاوص االإؼلىب مً العلؼاث االإخخصت وً

 

 (  28مادة  ) 

ّ االإىاصهت اكخماد الؤهٌاَ في العىت االإالُت الجذًذة كلى هشاس اكخماداث ًجىص للمذًش االإالي في خالت جأخير صذوس أو جصذً

 الشي في العىت االإالُت العابِت .

 

 (  29مادة ) 

 في 
ً
ا  شهشٍ

ً
 دوسٍا

ً
شا حلذ االإىاصهت الخخؼُؼُت وظُلت مشاُبت مباششة كلى وشاغ وأكما٘ الجملُت ، وحلذ الؤداسة االإالُت جِشٍ

 أًه االإىاسد والاظخخذاماث الٌللُت مِاسها .الُىم الخامغ مً الشهش الخا
ً
 لي مىضحا
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 انًوارد - انفصم انخايس
 

 (  31مادة ) 

 جخٖىن مىاسد الجملُت مً :

 الؤكاهاث التي جخصصها الجهاث الحٖىمُت االإخخلٌت للجملُت  .  – 48/ 9

 الؤكاهاث أو االإىذ االإخخلٌت التي جشد مً الهُئاث الذولت . – 8/48

 الخبركاث أو الهباث والىصاًا . – 4/48

أث . – 3/48  الاشترا

 إًشاد سظىم الخذماث . – 6/48

ل التي ًىاًّ كليها مجلغ الؤداسة . – 5/48  مصادس الخمىٍ

 (  32مادة ) 

 ًِىم الىـام االإالي للجملُت كلى اظاط إكذاد الآحي :

ت ) مششوق االإيزاهُت  ( جبين ًيها الؤ  – 9/44 ها خلا٘ العىت مىاصهت جِذًشٍ م صشً ًشاداث االإىخـش جدُِِها واالإصشوًاث االإخىُ

 االإالُت .

ت في نهاًت العىت االإالُت وخعاب إًشاداث ومصشوًاث وخعاب مِبىطاث ومذًىكاث مبىبا خعب  – 8/44 ميزاهُت ظىىٍ

 اليشاغ وبىىد الصشي .

 

 المىاشهت الخلدًسيت " مشسوع الميزاهيت " –ؤ 

 

 ( 33مادة )

 الؤًشاداث : 

ين واالإىخـش جدصُله منهم . – 9/43 أث : وجِذس كلى اظاط كذد االإشترٓ  الاشترا

خم جِذًشها كلى أظاط ما جدصل كلُه مً إكاهاث مً الجهاث الحٖىمُت والهُئاث الأخشي . – 8/43  الؤكاهاث : وٍ

خم جِذًشها  – 4/43 ذ حمم مالي وٍ ّ الخبرق الخلِاةي أو جصشٍ الخبركاث والهباث والىصاًا : وهي التي جدصل كليها إما كً ػشٍ

 كلى اظاط مخىظؽ آخش زلار ظىىاث .

الؤًشاداث مِابل الخذماث : وهي التي جدصل كليها الجملُت هـير الخذاماث التي جؤدي للوير أو ُُمت االإىخجاث التي  – 3/43

 جيخجها .

 الؤًشاداث الأخشي : وهي الؤًشاداث هير االإخٕشسة ولم ًٌشد لها باب خاص طمً أبىاب االإيزاهُت . – 6/43
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 الميزاهيت العمىميت  –ب 

 

 ( 34مادة ) 

إكذاد الحعاباث الخخامُت للِىاكذ والأصى٘ االإخبلت في الىـم االإداظبُت وما ًِض ي به ُاهىن الجملُاث واالإؤظعاث ًخم 

ت االإىٌزة له والخللُماث .  الأهلُت والِشاساث الىصاسٍ

 

 ( الدفاجس ذاث الليمت : 35مادة ) 

 لاظخلما٘ هزه الذًاجش ًشاعى الاحي :

ت ولا حمُم الذًاجش راث الُِمت ً – 9/45 جب أن جٖىن مخخىمت بخاجم الجملُت االإخصص لزلٗ وخاجم شلاس الجهت الؤداسٍ

 ٌعخلمل إلا بلذ خخمها بهزًً الخاجمين .

 للىـم االإخضهُت . – 8/45
ً
ت الصشي ػبِا  جثبذ حمُم الذًاجش في سجل خاص بها وجُِذ به خشٓ

 كىه وكً كذد أو  – 4/45
ً
ل إهما٘ مىه في االإداًـت كلُه ٌلىض ٔل شخص ٌعخلم دًتر أو آثر ٌلخبر معئىلا ساُه ؤ

 كً الجضاءاث الخأدًبُت .
ً
 االإعخلم إلى جدمُله بُِمخه أو ما ًيخج بعبب هزا الٌِذان ًظلا

م الأمش إلى مجلغ إداسة الجملُت بمجشد خذور الٌِذ لاجخار الاخخُاػُاث اللاصمت الإىم  – 3/45 في خالت ًِذان أي دًتر ًشً

 ِىد .اظخلما٘ الذًتر االإٌ

 في خالت الؤلواء ًجب اسحاق وإخظاس أصل العىذ . – 6/45

 

 (  23مادة ) 
 

أًت االإخدصلاث ) هِذًت  شُٖاث أو  –ًٌخذ خعاب أو آثر لذي بىٗ أو آثر والزي جدذده إداسة الجملُت جىسد إلُه 

 ٓمبُالاث للخدصُل ....... ( أو مىاسد أخشي .

ت اللاصمت  وكذم اصذاس أي شٖاث كلى هزا الحعاب  –وجِىم الؤداسة االإالُت بمخابلت هزا الحعاب وكمل مزٓشاث الدعىٍ

 بذون خعاب .

 

 ( 38مادة ) 

  ًجب جىسٍذ االإخدصلاث الىِذًت أو الىاسدة بشُٖاث أو بدىلاث أو بويرها  إلى البىٗ في راث الُىم أو في مىكذ هاًخه

 مً ًىم اللمل الخالي للخدصُل إرا صادث الؤًشاداث كً ) العاكت الثاهُت كشش 
ً
ا٘ أو في الُىم  8000ؿهشا ( ألٌان سٍ

 الخالي كلى الأٓثر .
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  أو بشُٗ ًجب أن ًدشس به إًصا٘ مً أصل وصىسة مم اظخلما٘ الٕشبىن رو 
ً
ٔل مبلى ًشد للجملُت ظىاء هِذا

 الىحهين ولا ًجىص الصشي كىه .

 لىـام الزي ًٌٕل الخدِّ مً جىٌُز رلٗ .وكلى االإذًش االإالي وطم ا 

  جىص في الحالاث الاظخثىابُت أو خعب ؿشوي اللمل جأخير جىسٍذ االإخدصلاث ختى نهاًت الُىم الخالي للمخدصلاث وٍ

ىت .  بششغ  ألا ًخلذي حملتها االإبلى االإؤمً به كلى أمين الخضٍ

 

 (  39مادة ) 

م لشبِغ مجلغ الؤداسة أو مً كلى الؤداسة االإالُت مخابلت جدصُل خِىَ  ش جشً اث اظخدِاُها وإكذاد جِاسٍ الجملُت في أوُ

ًىىب كىه كً أي خِىَ اظخدِذ وحلزس جدصُلها لاجخار الؤحشاءاث االإىاظبت بشأنها كلى أن ًخم مشاُبت أكماس الزمم 

 االإذًىت بصٌت اظبىكُت .

 

 (  41مادة ) 

جىص بِشاس مً لا ًجىص الخىاص٘ كً أي خِىَ  للجملُت ًخلزس جد أًت الىظابل اللاصمت لخدصُلها وٍ صُلها إلا بلذ اظدىٌاد 

أًت الىظابل الشظمُت االإمٕىت للخدصُل .  مجلغ الؤداسة أو مً ًىِبه إكذام الذًىن االإعخدِت للجملُت بلذ اظدىٌاد 

 

 ( 41مادة ) 

 أو بشُٖاث أو بأي
ً
مدشس ري ُُمت هِذًت وجِبع خِىَ الجملُت  ًخم جدصُل الأمىا٘ االإعخدِت للجملُت مً الوير إما هِذا

أًت الشُٖاث الىاسدة  دشس بها ظىذ ُبع هـامي ، مم مشاكاة أن جدشس  بىاظؼت أمين الصىذوَ أو مً ًٖلٍ بالخدصُل وٍ

 باظم الجملُت ًِذ ولِغ بأظماء اشخاص .

 

 (  42مادة ) 

والخأُٓذ مً جدصُلها في مىاكُذها الُِام بالإحشاءاث  ًخلين كلى االإذًش االإالي مخابلت إًشاداث الجملُت االإدصلت بشُٖاث

ش لشبِغ مجلغ الؤداسة أو مً ًىِبه  ع هزه الشُٖاث مً ُبل البىىْ وسًم جِشٍ اللاصمت لحٌف خِىَ الجملُت في خالت سً

ظها والؤحشاءاث التي جم اجخزها لحٌف خِىَ الجملُت .  بالشُٖاث التي جم سً

 

 (  43مادة ) 

ير العُىلت ًجىص لإداسة الجم لُت اظدثماس ما ًٌُع كً خاحتها مً أمىا٘ ظابلت بما ٌلىد بأٓبر كابذ ممًٕ مم طمان جىً

ٍ اليشاغ الجاسي لعجضها في العُىلت  .  الٖاًُت لعذاد التزاماث الجملُت ُبل الوير  في مىاكُذها وطمان كذم جىُ
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 (  44مادة ) 

 اًُت بٖل أو بلع الؼشَ الاجُت .ًجىص للجملُت أن جذبش ما جدخاج إلُه مً مىاسد إط

 . الدعهُلاث الاهخمابُت 

 . الِشوض 

كلى  أن جخخاس الؤداسة الللُا مً بين هزه الؼشَ  لٖل خالت  ما ًجمم بين اوعب الششوغ وبين جدُِّ أٓبر كابذ ممًٕ مم 

 كذم الؤخلا٘ بما وسد في اللابدت مً طىابؽ جدٕم هزه الأمىس . 
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 انًذفوػات - انفصم انسادس
 

 (  45مادة  ) 

 للأظغ التي ًِشسها مجلغ الؤداسة  وخعب أوحه اليشاغ وػبُلتها .
ً
 االإصشوًاث : ًخم جِذًشها ػبِا

 

 ( 46مادة ) 

 جخألٍ هٌِاث الجملُت مً :

اث الذاخلُت واالإدلُت . .9  جٖالٍُ االإشترً

 جٖالٍُ اُخىاء الأصى٘ الثابخت . .8

 االإِذمت مً الوير .االإصشوًاث االإترجبت لِاء الخذماث  .4

ت واللمىمُت . .3  االإصاسٍٍ الؤداسٍ

 االإصاسٍٍ االإخخلٌت . .6

ميز ًيها ما ًلي .  وٍ

 

 ( 47مادة ) 

 ٌشترغ لصحت االإذًىكاث جىاًش الششوغ الخالُت :

   أهذ االإذًىكاث سأظمالُت  ًدذد ًيها ما إرا 
ً
أن جخم بمىاًِت سبِغ مجلغ الؤداسة أو مً ًىىب كىه بمزٓشة معبِا

 إًشادًه .أم 

 . لصالح وشاغ الجملُت 
ً
 أو حضبُا

ً
اث أو الأشوا٘ أو الخذماث االإىٌزة ٔلُا  أن جٖىن االإشترً

 . 
ً
ألٌاجىسة مثلا ش معدىذ ًثبذ مؼالبت الوير بُِمت جىسٍذ الخذمت أو الأصل   جىً

 . للبىىد االإشتراة أو الخذماث االإلذمت 
ً
ش معدىذ أصلي ًثبذ اظخلام الجملُت ًللُا  جىً

 

 ( 48) مادة 

 ولا جدخاج الإىاًِت معدبِت مً سبِغ مجلغ الؤداسة أو مً ًىىب كىه :
ً
 حلخبر االإذًىكاث الخالُت ملِىدة خٕما

  ُلها مً سبِغ مجلغ الؤداسة مثل كِىد اللمل ، والؤًجاساث االإذًىكاث الىاشئت كً اللِىد االإبرمت بمجشد جىُ

 والخأمُىاث الؤحخماكُت  وما شابهه  .......... الخ .

  ذ زلٗ االإذًىكاث اللابذة للخذماث االإِذمت مً الجهاث الحٖىمُت راث الأظلاس االإدذدة مثل مصشوًاث البرً وٓ

 والهاجٍ والٕهشباء  .................. الخ .
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 ( 49مادة ) 

اء الجملُت بالتزاماتها الإعخدِيها  في االإىاكُذ االإدذدة ًظم االإذًش االإالي بالاشتراْ مم االإذًش اللام الجملُت هـاما ً ًٌٕل وً

 الإا هى ُابم مً كِىد أو اسجباػاث .
ً
 ػبِا

 

 ( 51مادة ) 

 ًخم ظذاد الىِاُاث بمىحب ظىذ صشي أو أمش بئخذي الؼشَ الخالُت :

 . ت كلى أن لا ًخجاوص العٍِ االإدذد للصشي الىِذي  هِذا مً اللهذة الىثرً

 . بشُٗ كلى إخذي البىىْ االإخلامل ملها 

  ل كلى البىٗ  ) خىالت بىُٕت  ............. وما شابهه رلٗ ( -اكخماد معدىذي  –جدىٍ

  ٗزل اَ االإعدىذاث الذالت كلى رلٗ وٓ خم رلٗ بلذ الخأٓذ مً اظخلما٘ االإلاملت لجمُم معىهاث الصشي وإسً وٍ

 
ً
ُلاث كليها مً االإىؿٌين االإخخصين واكخماد الصشي مً صحاب الصلاخُت وػبِا للإحشاءاث االإىضحت  آخما٘ الخىُ

 في الىـام االإالي .

  ها بخاجم مذًىق لِشير إلى ظذاد ُُمتها  .ًخم خخم االإعدىذاث متى جم صشً

 

 ( 51مادة ) 

لاًجىص الصشي إلا في خذود االإىاصهت الخخؼُؼُت االإلخمذة ، وكلى االإذًش االإالي الخأٓذ مً ُُام الؼشي الأخش بدىٌُز الاسجباغ أو 

 جدذ الحعاب إرا اظخذكُذ الـشوي  رلٗ كىذ الاظخدِاَ 
ً
جىص و ًجىص للأمين اللام أو مً ًىِبه صشي مبلى مِذما وٍ

 بششغ الحصى٘ كلى الظماهاث الٖاًُت ُبل الصشي  .

 

 (  52مادة ) 
 

ت ولا   باظم شخص ػبُعي أو شخصُت اكخباسٍ
ً
جب أن ًٖىن الشُٗ مدعىبا ش شُٖاث لحاملها أو كلى بُاض وٍ لا ًجىص جدشٍ

ع معبّ ًص ُم كلى معدىذ الصشي مً ُبل االإخى٘ بالاظخلام بىاء كلى جٌىٍ شاعي الخىُ شي إلا للمعخٌُذ الأو٘ ًِؽ وٍ

ابت االإذًش  وباالإِابل إصذاس ظىذ ُبع ًٌُذ اظخلامه الشُٗ مم أهمُت الاخخٌاؾ بٕلىب الشُٖاث في مٖان أمين جدذ سُ

 االإالي

 

 ( 53مادة ) 

بلذ اجخار الؤحشاءاث اللاصمت للخأٓذ مً ًِذ الشُٗ الأصلي مً هاخُت وطمان وكذم  لا ًجىص سحب شُٖاث بذ٘ ًاُذ إلا 

ه في االإعخِبل مً هاخُت زاهُت .  صشً
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 ( 54مادة ) 

ت بالجملُت التي لها ظلؼت اكخماد الصشي كلى الىدى الخالُت : اث الؤداسٍ  ًٖىن حعلعل االإعخىٍ

 . سبِغ مجلغ الؤداسة 

 . َأمين الصىذو 

 االإذًش اللام . 

 . مذًش الؤداسة االإالُت 

 

 وفي جميع الحالاث لا ًجىش لأحد العاملين ؤو المدًسين اعخماد صسف مبالغ خاصت به إلا باعخماد الظلطت الأعلى مىه .

 

 ( 55مادة ) 

 ًجىص لأي معخىي أن ًٌىض االإعخىي الأدوى مىه مباششة في ٔل أو بلع ظلؼاجه بِشاس ٓخابي مىه لٌترة مدذودة ، ولا ًجىص 

ع العلؼاث االإمىىح له مً االإعخىي الأكلى لويره .  للمعخىي الأدوى  إكادة جٌىٍ

 

 ( 56مادة  ) 

ُله لذي البىىْ . ُم واالإىدق همىرج جىُ ع بالخىُ ُم جٌىٍ  ًجب ان ًدمل الشُٗ االإصذس كً الجملُت جىُ

 

 (  57مادة ) 

ُم  أًت البىىْ التي جخلامل ملها الجملُت بىمارج جىُ سبِغ مجلغ الؤداسة أو مً ًٌىطهم أو مً ًىىب كىه ًيبغي مىاًاة 

 في خالت هُابه .

 

 ( 58مادة ) 

ابُت كىذ ػبم ظىذاث الِبع والصشي للىِذ وظىذاث الاظخلام والذًم للشُٖاث مم طشوسة   ًيبغي اجخار الؤحشاءاث الشُ

زلٗ . ابت االإذًش االإالي وٓ  الاخخٌاؾ بهزه العىذاث في مٖان أمين جدذ سُ
 

غير المظخعملت ويترجب ؤن جىىن هره المظدىداث بشيل خاص ووافت المظدىداث الماليت مسكمت بالدظلظل وؤن الشيياث 

 ًساعي هرا .
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 ( 59مادة ) 

ٖىن  ًخلين احشاء حشد مٌاجئ للصىادًّ الخابلت للجملُت كلى ًتراث دوسٍت خلا٘ اللام وكمل مداطش الجشد اللاصمت وٍ

 بالعجض الزي ًـهش  االإىؿٍ االإعئى٘ كً اظخلام الىِذ
ً
) أمين الصىذوَ أو االإٖلٍ بالِبع أو االإٖلٍ بالخدصُل ( مذًىا

ادة ًخُِذ في خعاب معخِل ختى ًبرس أمين الصىذوَ ظبب وحىدها وإلا خىلذ للإًشاداث االإخىىكت كلى  هدُجت الجشد أما الضٍ

ألىِص بها ادة في الصىادًّ   بمبذأ الضٍ
ً
 .   أن هزا لا ٌلٌُه مً الخدِّ كملا

 

 (  61مادة ) 

ذ كً االإبلى اللاصم لاخخُاحاث الجملُت والزي ًصذس بخدذًذه ُشاس  لا ًجىص الاخخٌاؾ لذي أمين صىذوَ الجملُت بمبلى ًضٍ

 كلى اُتراح االإذًش االإالي 
ً
ها  –مً سبِغ مجلغ الؤداسة أو مً ًىِبه بىاءا ما لم جًٕ هىاْ سواجب جدذ الصشي في خالت صشً

 وفي هزه الحالت لا ًدخٌف باالإبالى الضابذة الإذة جخلذي كششة أًام جبذأ ُبل مىكذ اظخدِاَ صشي الشواجب بُىمين بلذ 
ً
هِذا

 رلٗ االإىكذ بثلازت أًام .

 

 (  61مادة ) 

ىت ٌلخبر مً أمىا٘ ًدـش كلى أمىاء الصىادًّ الاخخٌاؾ في صىادًِهم بأمىا٘ هير أم ل ما ًىحذ في الخضٍ ىا٘ الجملُت ، ؤ

 الجملُت وإلا حلشض للمعابلت الِاهىهُت .

 

 ( : ؤمس الصسف . 62مادة ) 
 

  ُله كلى لخبر جىُ ٌلخبر سبِغ مجلغ الؤداسة أو مً ًىىب كىه هى ملخمذ الىٌِت وآمش الصشي أو آمش الذًم وَ

ً 
ً
 نهابُا

ً
ُلا جيز للمعئىلين كً خٌف الأمىا٘ ٓلا خعب اخخصاصه دًم الىِىد أو معدىذاث الصشي االإخخلٌت جىُ

ش الشُٖاث أو اكخماد الؤشلاساث البىُٕت أو حعلُم البظاكت أو ششاء الاخخُاحاث .  جدشٍ

  أهذ بشٖل هِىد أو بظاكت أو ُُىد ٌعخلضم إن اكخماد أمش الصشي لأي جصشي ًيشأ كىه هٌِت مالُت ظىاء 

 للإحشاءاث االإداظبُت بالظشوسة جىٌُزها بشٖل ظل
ً
ُم بىاظؼت االإعدىذاث الىـامُت االإعخلملت لذي الجملُت وػبِا

 كً صحت جىٌُز هزه الؤحشاءاث .
ً
لخبر االإذًش االإالي معئىلا  االإىضحت بالىـام االإالي وَ

 شُٖاث هى ٌلخبر ) ظىذ الصشي الىثري ( االإعدىذ الىـامي الزي ًجيز لأمىاء الصىادًّ دًم الىِىد ٓما أن أمش دًم ال

 االإعدىذ الىـامي الزي ًجيز سحب الىِىد مً البىٗ .
 

 ( طلطاث الاعخماد  63مادة ) 
 

ًصذس ُشاس بدىـُم ظلؼاث الاكخماد مً الشبِغ أو مً ًىىب كىه بما لا ًخل في أًا مً بىىدها كً الخؼت مم مشاكاة 

 للىابذ 
ً
 والِىاهين .الِىاكذ والؤحشاءاث الخىـُمُت لهزه الحالاث .... ػبِا
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 ( الصسف بشيياث  64مادة ) 

ألاحي : ُم كلى الشُٖاث الصادسة مً الجملُت لصالح الوير الخاصت باليشاغ الجاسي للجملُت جٖىن   إن الخىُ

 . َُم واخذ كلى الشُٗ مً ظلؼت هابب سبِغ مجلغ الؤداسة أو أمين الصىذو  ًلضم أن ًٖىن هىاْ كلى الاُل جىُ

 ًزلٗ أي حلذًل ًىس خذوزه . إخؼاس البىٗ بأظماء م ُم وٓ  لهم خّ الخىُ
 

 ( الصسف هلدا  65مادة ) 

ا٘ في االإشة الىاخذة وباكخماد الأمين  ىت الجملُت في خذود )..........( سٍ ذ بالصشي هِذا بمىحب أمش دًم كلى خضٍ ًجىص الخصشٍ

 اللام ومذًش الحعاباث مجخملين .

 

 ( 66مادة ) 

 للملخمذ في الخؼت وظلؼاث اكخماد الصشي ًٖىن ششاء اللِاساث والأصى٘ 
ً
ت ػبِا أًت االإصشوًاث الاظدثماسٍ الثابخت و

 الىاسدة باللابدت .
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 انسهفة انًستذيًة وانسهفة انًؤقتة - انفصم انسابغ
 

 ( 67مادة ) 

 دذد سبِغ مجلغ الؤداسة أو مً  ًجىص صشي كهذة معخذًمت الإىاحهت االإصشوًاث التي جخؼلبها ػبُلت اللمل وٍ

 ًٌىطه االإىؿٌين الزًً جصشي لهم اللهذة واالإخىلين بالصشي منها .

  جخصص ظلٍ معخذًمت ًدذد ُُمتها مجلغ الؤداسة كلى اظاط مخىظؽ مصشوًاث ظخت اشهش للصشي منها كلى

ادة هزه العلٌت بِشاس مً مجلغ الؤ  جىص جخٌُع أو صٍ ت واللاحلت في خذود اللابدت وٍ داسة جبلا االإصشوًاث الظشوسٍ

 لحالت الصشي الٌللي .

 . خت لأهشاض مدذدة بأكما٘ الجملُت بمىاًِت الشبِغ أو مً ًىىب كىه  ًجىص صشي كهذة مؤُ

 . ذ مً أحله ت هزه اللهذة بمجشد اهتهاء الوشض الزي صشً جب حعىٍ  وٍ

 : جصشي اللهذ بمىحب ُشاساث مً الشبِغ أو مً ًىىب كىه ًدذد في دُت الأمىس الخالُت 

  االإعخٌُذ مً اللهذة .اظم 

 . مبلى اللهذة 

 . الواًت مً اللهذة 

 . خ اهتهاء اللهذة  جاسٍ

 . اظلىب اظتردادها 

 وفم هىع العهدة وفيما 
ً
 ومحاطبيا

ً
 لما جاء باللساز الصادز من آمس الصسف وحعالج ماليا

ً
حظترد العهدة من المىظف وفلا

 إذ واهذ كد صسفذ من اجل المصازيف ؤو هظلف شخصيت .
 

 . بالذًاجش 
ً
تها أًظا  بالذًاجش ٓما حسجل حعىٍ

ً
ها ًىسا  حسجل اللهذة كىذ صشً

  ىت الجملُت في نهاًت عخذس الشصُذ الىِذي منها وإًذاكه في بىٗ أو خضٍ خت وَ جصٌى اللهذة االإعخذًمت واللهذ االإؤُ

 اللام االإالي .

 

 (  68مادة ) 

ت صشي ظلٌه شخصُت الإىؿٌي الجملُت خعب  الششوغ الخالُت : ًجىص لأظباب طشوسٍ

  ذ الُِمت كً ساجب ًدذد ساجب سبِغ مجلغ الؤداسة أو مً ًىىب كىه ًُمتها ومذة ظذادها كلى أن جضٍ

 االإىؿٍ لثلازت اشهش وألا جخجاوص ظىت ولا ًجىص الجمم بين أٓثر مً ظلٌه للمىؿٍ الىخذ .
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  خذمت االإىؿٍ وأن ًٖىن أن ًٖىن إحمالي االإعخدّ كلى االإىؿٍ مً ظلٍ لا ًخجاوص معخدِاث نهاًت

 ُذ أمض ى بالخذمت آثر مً زلار ظىىاث .

 . جى الاظخثىاء مً الششوغ العابِت بِشاس خاص مً الشبِغ أو مً ًٌىطه  وٍ

  ٗمً االإمًٕ ان ًمىذ للمىؿٍ مِذم مً ساجب شهش ًخصم بنهاًت هٌغ الشهش كلى أن لا ًخم مىذ رل

 الُىم اللششون مً هٌغ الشهش وكلى أن لا ًخجاوص .االإِذم ُبل الُىم الخامغ مً الشهش هٌعه أو بلذ 

 

% من زاجب المىظف الأطاس ي ، ولا جمىح هره الميزة إلا مسة واحدة بالشهس ولا جخعدي ثلاثت مساث بالظىت  51الملدم 

 الىاحدة .
 

 (  69مادة ) 

أن إلا بِشاس مً الشبِغ أو مً ًٌى  طه بزلٗ كلى أن ًخم إكذاد ظىذاث لا ًجىص الإً بلهذجه هِذا أن ٌلؼي كهذة لأي ظبب 

 
ً
ش ظىذاث بها ٌلخبر ماهذ اللهذة معئىلا صشي سظمُه بزلٗ كلى خعاب االإىؿٍ ، واًت كهذة ملؼاة بأوساَ كادًت دون جدشٍ

ا كلى رلٗ .  داظب إداسٍ  كنها وٍ

 

 ( 71مادة ) 

 كً كلى االإذًش االإالي مخابلت حعذًذ اللهذ والعلٍ واظتردادها في مىاكُذها وكلُه أ
ً
ن ٌللم الشبِغ أو مً ًىىب كىه خؼُا

ٔل جأخير في حعذًذها أو سدها وحعخذس اللهذ والعلٍ مً االإىؿٌين في خالاث جأخيرهم كً العذاد أو خصمها دًلت واخذة 

 مً معخدِاتهم ػشي الجملُت .

 

 (  71مادة ) 

دذد االإذًش االإالي ُُمت ًجىص صشي ظلٌت معخذًمت الإىاحهت االإذًىكاث الىِذًت اللاحلت أو االإصشوًاث ا لىِذًت الصويرة وٍ

زلٗ إكادة  ُت وٓ زلٗ البىىد االإخخلٌت الىاحب الصشي منها والحذ الأُص ى لٖل صشً  لإخخُاحاث اللمل وٓ
ً
ِا العلٌت وً

 الىـش في ُُمت العلٌت .

 

 ( 72مادة ) 

ذ االإذًىكاث الىِذًت التي جخم مً العلٌت االإعخذًمت بمِخض ى معدىذاث جم ذ مشاحلتها واكخمادها مً معئى٘ ًجب أن جؤٍ

ا٘  عدثنى مً رلٗ الحالاث التي ًصلب ًيها الحصى٘ كلى معدىذ بششغ اكخماد الأمين اللام في خذود ) ... ( سٍ الاكخماد ، وَ

 وبما لا ًجاوص .....% مً بىذ االإصشوًاث .  

 

 ( 73مادة ) 
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% مً 56نهاًت ٔل شهش أو كىذما ًصل الصشي منها إلى ًخم اظخلاطت ما ًصشي مً العلٌت االإعخذًمت بشُٗ أو هِذا في 

تها بالٖامل في نهاًت الشهش . خم حعىٍ  ُُمتها وٍ

 

 (  74مادة )  

ت الؤداسة االإالُت وفي نهاًت العىت االإالُت مً ٔل كام .  مشة كلى الأُل ٔل شهش بملشً
ً
 مٌاحئا

ً
 ًخم حشد العلٍ االإعخذًمت حشدا

 

   ( 75مادة  ) 

 ًجب مشاكاة الآحي كىذ الصشي مً اللهذة االإعخذًمت 

ىت . – 9/56  أن جٖىن معدىذاث الصشي ملخمذة مً الأمين اللام ُبل جِذًمها للخضٍ

 . 9600لا ًجىص صشي الجىس واالإشجباث أو البذلاث الثابخت وأهىاكها مً هزه العلٌت إلا خذود )  – 8/56
ً
ا ا٘ شهشٍ  ( سٍ

 عخذًمت ما ًلي .ًصشي مً اللهذة االإ – 4/56

ا٘ . 9600حمُم االإصشوًاث الُىمُت واللادًت والتي جبلى ُُمتها أُل مً )  – 9/4/56  ( سٍ

ت . – 8/4/56 ُاث واالإصشوًاث الىثرً ذ والخخام والؤهترهذ وأحىس البرُ  الاهخِالاث والبرً

 بذ٘ خظىس الجلعاث . – 4/4/56

 

 ( 76مادة ) 

خت لأهشاض خاصت  بىاء كلى ػلب الؤداساث االإخخلٌت وفي خذود الاخخصاصاث االإخىلت بهزه اللابدت ًجىص صشي ظلٌت مؤُ

خت في  دـش صشي العلٌت االإؤُ ت العلٌت ، وٍ للمعئىلين كً هزه الؤداساث كلى أن ًدذد في ُشاس الصشي االإذة االإدذدة لدعىٍ

 هير الأهشاض االإخصصت لها .

 

 ( 77مادة ) 

خت بمجشد اهتها ت العلٍ االإؤُ ذ مً أحلت وفي خذود االإذة االإِشسة لهزه العلٌت ، مم وحىب ًجب حعىٍ ء الوشض الزي صشً

خت في نهاًت الشهش إرا لم جصشي في الأهشاض االإخصصت لها .  سد العلٌت االإؤُ

 

 ( 78مادة )

ذ هٌعه إلا بمىاًِت  خت  لصخص واخذ في الىُ خت ولا ًجىص صشي آثر مً ظلٌت مؤُ لا ًجىص اظخلاطت العلٌت االإؤُ

خت لوير اللاملين بالجملُت .مجخ  ملين ٓما لا ًجىص صشي ظلٌت مؤُ

 

 (  79مادة )
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ىت اظخلام الىِذًت والشُٖاث وأوساَ الِبع التي جىسد إليها مً مصادس  ىت سبِعُت بالجملُت جخىلى هزه الخضٍ ًخم إوشاء خضٍ

 الخىسٍذ االإخخلٌت للجملُت .

 

 (  81مادة ) 

ىت لحٌف أصى٘ االإ ..............الخ ( وأصى٘ اللِىد  -سجل ججاسي  –عدىذاث الشبِعُت ) كِذ الخأظِغ ًيشأ بالجملُت خضٍ

لت الأحل ..... إلخ ، وبصٌت كامت حمُم االإعدىذاث الهامت بالجملُت ولا ًخم  ت ػىٍ االإبرمت بين الجملُت والوير والأوساَ الخجاسٍ

 االإالي . ًخدها إلا بمٌخاخين اخذهما ػشي الأمين اللام والآخش ػشي االإذًش 

 

 ( 81مادة ) 

  ىت الشبِعُت الصشي مً الؤًشاداث أو االإخدصلاث .. إلا في الـشوي الاظخثىابُت وبِشاس ٓخابي ًدـش كلى أمين الخضٍ

 معُّ مً الأمين اللام واالإذًش االإالي مجخملين أو مىٌشدًً ٓلا في خذود ظلؼخه .

  مً ظلؼت الاكخماد .وأن ًٖىن الصشي بىاء كلى أوامش دًم أو أرون صشي ملخمذة 

 

 (  82مادة ) 

ىت إكذاد ما ًلي :  كلى أمين الخضٍ

  مً الؤداسة االإالُت مم اوساَ الاظخلام 
ً
 بها الشصُذ الىِذي وجشاحم ًىمُا

ً
ىت مىضحا ت الُىمُت للخضٍ ٓشىي بالحشٓ

 بين الشصُذ الذًتري والشصُذ الٌللي .
ً
خم كمل مؼابِت ًىمُا  والصشي والخىسٍذ وٍ

  خ الاظخدِاَ ٓشىي بجمُم ىت مشجبت خعب جىاسٍ ت الأخشي االإدٌىؿت بالخضٍ الشُٖاث والٕمبُالاث والأوساَ الخجاسٍ

 الإخابلت جدصُلها أو جىسٍذها لبىٗ في مىاكُذها أو جـهيرها للوير بششغ جؤدي ابخماها أبلذ .

 

 ( 83مادة ) 

ىت إًذاق أي مبالى أو معدىذاث راث ُُمت جخص الوير  ىت الجملُت .ًدـش كلى أمين الخضٍ  بخضٍ

 

 ( 84مادة ) 

ذًت أو أي مدشس ري ُُمت وحمُم  أملت كما كهذجه مً هِىد أو شُٖاث أو خىالاث بشٍ ىت معئى٘ معئىلُت  أمين الخضٍ

 ٓما ًٖىن معئى٘ بالخظامً كً كهذة ًشكُت حعلم مً كهذجه إلى معاكذه 
ً
ىت جٖىن في كهذجه شخصُا اث الخضٍ مدخىٍ

ىت وكلُه جىٌُز الخللُماث ال ىت والتي جصذس في هزا الشأن وفي خالت حوُير أمين الخضٍ اجه   –خاصت بالخضٍ ًخم هِل  -أو وً

ت الؤداسة االإالُت . ىت إلى مً ًدل مدله بلذ إحشاء حشد ًللي بملشً  كهذة الخضٍ
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 (  85مادة  ) 

ٖىن الجشد  زلٗ في نهاًت العىت االإالُت للجملُت وٍ ذ ًدذده االإذًش االإالي وٓ ىت الجملُت للجشد االإٌاجئ في أي وُ جخظم خضٍ

ىت وفي خالت ؿهىس ًشَ بالعجض أو  صذس االإذًش االإالي ُشاس بدشُٕل لجىت الجشد وبدظىس أمين الخضٍ اتها ، وٍ  لجمُم مدخىٍ
ً
شاملا

 مً 
ً
م الأمش ًىسا ادة ًشً  ُبل سبِغ اللجىت إلى االإذًش االإالي لاجخار الؤحشاءاث اللاصمت لخدذًذ االإعئىلُت . الضٍ
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 خطابات انضًاٌ  -ثايٍ انفصم ان
 

 

 : خطاباث الضمان الىازدة :
ً
 ؤولا

 

 ( 86مادة ) 

ا٘ ( .  لا جِبل خؼاباث الظمان كً جأمُىاث جِل ُُمتها كً ) خمعمابت سٍ

 

 ( 87مادة ) 

انها  خ اهتهائها وظشٍ خؼاباث الظمان الىاسدة مً الوير لصالح الجملُت جدى٘ للإداسة االإالُت لُِذها بالسجلاث ومخابلت جاسٍ

ان خؼاباث الظمان الىاسدة لحين اهتهاء الوشض االإِذم مً أحله . ٖىن االإذًش االإالي أو مً ًىِبه معئىلا كً مخابلت ظشٍ  وٍ

 : خطاباث الضمان الصادزة
ً
 : ثاهيا
 

 ( 88مادة ) 

أهذ كً أكما٘ جذخل طمً هشض الجملُت وواسدة طمً االإىاصهت الخخؼُؼُت  لا جصذس خؼاباث طمان لصالح الوير إلا إرا 

 للجملُت .

 

 ( 89مادة ) 

زلٗ مً ػلباث مذة صلاخُتها ، ولا ٌعمذ بمذ صلاخُتها  جدخٌف الؤداسة االإالُت بصىسة مً خؼاباث الظمان الصادسة وٓ

هاء الوشض منها إلا بِشاس مً الشبِغ أو مً ًىِبه مم الالتزام بمخابلت سد خؼاباث الظمان االإهني هشطها أو صلاخُتها إلى بلذ اهت

ت خؼاباث الظمان الصادسة بسجل خاص بها للمخابلت . خم حسجُل خشٓ  البىٗ وٍ
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 انتأييُات -تاسغ انفصم ان
 

 ( 91مادة ) 

 جىلظم الخإميىاث إلى كظمين :

 الخإميىاث للغير :
ً
 ؤولا

  وحشمل االإبالى الىِذًت وما في خٕمها والٌٕالاث والاظخِؼاكاث االإِذمت مً الوير ٓخامين كً كِىد أو اسجباػاث

 ًلتزم بدىٌُزها ججاه الجملُت .

 : جإميىاث لدي الغير :
ً
 ثاهيا

  مً الجملُت للوير ٓخأمين كً كِىد أو وحشمل االإبالى الىِذًت وما في خٕمها أو الٌٕالاث أو الاظخِؼاكاث االإِذمت

 اسجباػاث جلتزم بدىٌُزها ججاه الوير .

 

 ( 91مادة ) 

  ٘الأخٖام الخلاُذًت الخاصت بها ٓما جشد إلى اصحابها إرا صا ّ حعىي الخأمُىاث االإِذمت أو االإىدكت مً الوير وً

 . العبب الزي كذمذ مً أحله ، وبلذ مىاًِت سبِغ مجلغ الؤداسة أو مً ًىِبه

  أخٖام اللِىد االإبرمت لهزا ّ  وً
ً
 أو حضبُا

ً
حسجل الخأمُىاث لذي الوير كلى الجهاث االإعخٌُذة منها كلى أن حعترد ٔلُا

 الوشض أو صوا٘ العباب التي ُذمذ مً أحلها .

 

 ( 92مادة ) 

  شاعي اللىدة دصها جدٌف صٖىْ ووزابّ الخأمُىاث االإِذمت للجملُت أو االإلؼاة مً ُبلها في ملٍ خاص وٍ إليها وً

ٖىن االإذًش االإالي معئى٘ كً صحت الُِىد االإداظبُت   بوُت الخأٓذ مً اظخمشاس صلاخُتها أو اهتهاء أحلها ، وٍ
ً
دوسٍا

 الخاصت بها ومخابلت اظتردادها بدلى٘ أحلها .
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 انًراجؼة انذاخهية - انفصم انؼاشر 
 

 ( 93مادة  ) 

  ابت االإلخمذة مً ُبل الؤداسة ًِىم االإشاحم  الذاخلي بالخدِّ مً صحت جؼبُّ ظُاظاث وإحشاءاث اللمل والشُ

 بأو٘ .
ً
 الللُا والخأٓذ مً ًاكلُتها وإػلاق الؤداسة الللُا بيخابج أكما٘ االإشاحلت الذاخلُت أولا

 

 ( 94مادة  ) 

 ي بزلٗ ًِىم ًِىم االإشاحم الذاخلي بىطم البرامج الذاخلُت لجمُم وشاػاث الجملُت  ومجىداتها وكمل حذو٘ صمن

 بئػلاق سبِغ مجلغ الؤداسة أو مً ًىِبه كلُه ومىاُشخه واكخماده . 

 

 ( 95مادة  ) 

 ًِىم االإشاحم الذاخلي بالخأٓذ مما ًلي :

 . صحت جؼبُّ الىـام االإالي واالإداظبي وإزباث الُِىد بالذًاجش والسجلاث االإداظبُت بدُث ًمًٕ الاكخماد كليها 

 ت واالإالُت .ظلامت جؼبُّ وجىٌُز العُاظ أًت االإجالاث الؤداسٍ  اث والأهـمت والؤحشاءاث والاظالُب االإلخمذة في 

 . ت الحعاباث االإذًىت وإبذاء الشأي خى٘ ًاكلُت الخدصُل  ًدص ومخابلت أسصذة وخشٓ

 . صحت ػلباث الششاء واللِىد والاجٌاُُاث وحمُم أهىاق االإعدىذاث التي جيش ئ التزام كلى الجملُت ججاه الوير 

  الُِام بأكما٘ الجشد االإٌاجئ كلى االإخاصن ّ ظلامت الؤحشاءاث االإؼبِت للحٌاؾ كلى ممخلٖاث الجملُت كً ػشٍ

 واالإىحىداث الثابخت وخضابً الجملُت .

  . ٘ت االإٌلى  وحىد حوؼُت شاملت لجمُم مىحىداث الجملُت وممخلٖاتها مً خلا٘ بىالص جأمين ظاسٍ

 سطها مم هـام اللمل .صحت احشاءاث شئىن االإىؿٌين وكذم حلا 

 .  الخأُٓذ مً جدصُل امىا٘ الجملُت ومعخدِاتها لذي الوير وإزباتها بالذًاجش والسجلاث واالإداظبُت 

 

 ( 96مادة ) 

  كلى االإشاحم الذاخلي الُِام بأي أكما٘ أو مهام ًٖلٍ بها مً ُبل الؤداسة الللُا وجخللّ بؼبُلت كمله وجِذًم

ش اللاصمت للإداسة   الللُا كً هخابج هزه الأكما٘ .الخِاسٍ
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 يراقب انحسابات - انفصم انحادي ػشر

 

 ( 97مادة ) 

  دون الؤخلا٘ بئحشاءاث االإشاحلت الحعابُت واالإالُت الذاخلُت ، ًخم حلُين مداظب ُاهىوي مشخص له باللمل في

ت ًدص مدذود االإملٕت اللشبُت العلىدًت خعب الِىاهين االإلمى٘ بها لٌدص خعاباث الجملُت  الشبم ظىىٍ

 ومشاحلت الحعاباث الخخامُت في نهاًت االإالُت وإبذاء الشأي كليها .
 

 (98مادة ) 

  للملاًير االإلمى٘ بها في االإملٕت اللشبُت مشاحلت معخمشة 
ً
ِا كلى مشاُب الحعاباث مشاحلت خعاباث الجملُت وً

ش اللاصمت كً ظير اللمل ورلٗ ٔل زلازت أشهش  ش ًىسٍت.لخِذًم الخِاسٍ  كلى الأُل إلا في الحالاث التي حعخذعي جِاسٍ
 

 ( 99مادة ) 

  اث اللمل الشظمُت الؤػلاق كلى حمُم الذًاجش والسجلاث ذ مً أوُ الإشاُبت الحعاباث أو مً ًيخذبه في ٔل وُ

ُت واالإعدىذاث وػلب البُاهاث والؤًظاخاث التي ًشي طشوسة الحصى٘ كليها لأداء مهمخه ، وكلى إداساث الجمل

 االإخخلٌت جِعير مهمت االإشاُب في رلٗ .
 

 ( 111مادة ) 

  ش ًِذمه إلى مجلغ في خالت الامخىاق كً جمٕين مشاُب الحعاباث أو مً مىذوبه مً أداء مهمخه ًثبذ رلٗ في جِشٍ

 الؤداسة لاجخار الؤحشاء اللاصم في هزا الشأن . 
 

 (  111مادة ) 

  م مشاُب الحعاباث بزلٗ  كىذ آدشاي أًت مخالٌت خؼيرة أو اخخلاط أو جصشي ٌلشض أمىا٘ الجملُت للخؼش ًشً

 إلى سبِغ الؤداسة أو مً ًىِبه لاجخار الؤحشاءاث الٌُٕلت الإلالجت الأمش كلى وحه العشكت .
ً
شا  جِشٍ

ً
 ًىسا

 

 ( 112مادة ) 

 ِشه كً الِىابم كلى مشاُب الحعاباث الخدِّ مً أصى٘ الجملُت والتزاماتها ومشاحلت الِىابم االإالُت وجِذًم ج شٍ

ً مً نهاًت العىت االإالُت للجملُت .  االإالُت خلا٘ مذة لا جخجاوص شهشٍ
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 احكاو ختايية - انفصم انثاَي ػشر

 

 ( 113مادة  ) 
 

 ًصذس سبِغ مجلغ الؤداسة أو مً ًىِبه ) بلذ الخصذًّ كلى هزه اللابدت ( الخللُماث اللاصمت لخىٌُزها .

 

 ( 114مادة ) 
 

 ببلع صلاخُخه االإىصىص كىا في هزه اللابدت . لشبِغ مجلغ
ً
 الؤداسة أن ًٌىض مً ًشاه مىاظبا

 

 

 ( 115مادة ) 
 

 ًجشي اللمل بهزه اللابدت بلذ إُشاسها مً سبِغ مجلغ الؤداسة أو هاببه وحلمُمها كلى حهاث الاخخصاص بالجملُت.

 

 ( 116مادة ) 
 

لخبر االإلحّ بلذ أي حلذًل ًخم كلى هزه اللابدت ًجب مىاًِت سبِغ  خم بمىحب ملحّ وَ مجلغ الؤداسة أو هاببه كلُه وٍ

 لا ًخجضأ مً هزه اللابدت .
ً
 إُشاسه حضءا
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 انُظاو انًحاسبي وانًجًوع انذفترية - انفصم انثانث ػشر
 

 

 ( 117مادة ) 

 ؤهميت الالتزام بىظام محاطبي للجمعيت :

  الأداة الشبِعُت التي حعخخذم في خصش وازباث الأخذار الاُخصادًت بهذي جِذًم البُاهاث ٌلخبر الىـام االإداظبي هى

 واالإللىماث االإالُت التي ٌلخمذ كليها مخخزي الِشاساث .

  ت ت االإعخخذمت في خصش ٔل الأمىا٘ الىاسدة واالإىصشً وكلى رلٗ ٌعهل الىـام االإداظبي االإخبم واالإجمىق الذًترً

ت الشصُذ ا ذ .وإمٖان ملشً  الإخبِي في أي وُ

  ش مالُت صحُدت بوشض دُت االإشاحلت واالإخابلت اللاصمت كلى أًظل مًٕ للىـام االإداظبي بزلٗ مً جِذًم جِاسٍ وٍ

 صىسة ممٕىت .

 ؤطع العمل المحاطبي :

 هىاْ مجمىق مً الأظغ واالإبادا االإداظبُت التي لابذ مً الالتزام بها لخؼبُّ أي هـام مداظبي مً أهمها . -

  جحليم الإًساد :مبدؤ 

 

ظغ جدِّ الؤًشاد جٖىن بالبُم         -
ُ
خُث ًِض ي هزا االإبذأ بلذم زباث الؤًشاداث أو الاكتراي بها إلا إرا جدِِذ خُث أ

 ) الاظخدِاَ ( او بالخدصُل ) الىِذي ( .

 

 : مبدؤ الدوزيت في اللياض 

 

ت اليشاغ  أي اظخمشاس االإىـىمت ) الجملُت ( ًئهه ًجب  - جِعُم خُاتها إلى ًتراث مىـمت خُث جخم أو اظخمشاسٍ

ض  أًت ملاملاتها كلى أنها معخمشة في اوشؼتها وبالخالي ًخم في نهاًت ٔل ًترة جدذًذ هخابج الاكما٘ واالإشٓ االإداظبت كلى 

 االإالي لها.

 : مبدؤ الإفصاح اليافي 
 

ش االإالُت للمىـمت ) الجملُت ( بؼ - ِصذ به إكذاد الِىابم االإالُت والخِاسٍ ِت واضحت لدعاكذ معخخذميها في وٍ شٍ

 الحصى٘ كلى االإللىماث اللاصمت كً أداءها بصىسة ظهلت ومِعشة .

ِشأ ملها ورلٗ بهذي  - هزا بالإطاًت إلى إكذاد الؤًظاخاث االإخممت للِىابم االإالُت والتي حلخبر حضء لا ًخجضأ منها وٍ

ت التي لم ًخمًٕ االإداظب مً  الؤًصاح كنها في صلب الِىابم . الؤًصاح كً بلع االإللىماث الظشوسٍ
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 : مبدؤ ملابلت الإًساداث بالمصسوفاث 
 

خُث ًجب أن جخم مِابلت إًشاداث الٌترة باالإصشوًاث التي ظاكذث في جدُِِها لخدذًذ كىاصش ملادلت الذخل وهى  -

 االإصشوًاث . –: الٌابع / العجض = الؤًشاداث 

 : مبدؤ اطخللال الرمت الماليت 

 

أًت االإلاملاث والأكما٘ باظمها .أي اظخِلا٘  - ت للمىـمت كً الزمت االإالُت لإداستها خُث جخم   الصخصُت الاكخباسٍ

 : مبدؤ الخيلفت الخازيخيت 
 

-  
ً
ِا ض االإالي جِاط وً ابمت االإشٓ أي بأهه باًتراض زباث الِىة الششابُت للىِىد ًئن حمُم كىاصش ُابمت الذخل وُ

خُت كىذ الاُخىاء أو  اث .للخٖلٌت الخاسٍ  كىذ خذور الخصشً

 : مبدؤ الثباث ؤو الاحظاق 

 

أي زباث في جؼبُّ الؼشَ والعُاظاث واالإلالجاث االإداظبُت مً ًترة دوسٍت لأخشي ختى ًمًٕ مِاسهت أكما٘  -

ِت مً الؼشَ في ظىت ما ًئهه ًجب رٓش أظباب  الٌتراث الذوسٍت االإخخلٌت، أما في خالت حوُير أي ظُاظت أو ػشٍ

 زش الخوُير كلى هخابج الأكما٘ .الخوُير ٓزلٗ أ

 : مبدؤ الإثباث الفىزي والخازيخي 
 

 لؼشَ وأظالُب االإداظبت . -
ً
 للملاملاث في الذًاجش والسجلاث خعب الأصى٘ االإهىُت لزلٗ وػبِا
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 لائحة المالية إنتهت وثيقة ال
 

 

 

 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 


