
 

 

 

 المملكة العربية السعودية 
 )هدكا(الجمعية الخيرية لرعاية المعاقين بحائل 

 (605) مسجلة برقم 
 الوطني لتنمية القطاع غير الربحيالمركز تحت إشراف 

 

 عند نشرها.  والسياسات المالية والادارية اللوائحالأنظمة و تحديث ومراجعة إبلاغ المستهدفين  مناقشة
سياسة  -  التبرعات سياسة جمع    -سياسة خصوصية البيانات    -سياسة الإبلاغ عن المخالفات   -)سياسة تعارض المصالح   

نموذج الميثاق الأخلاقي الموقع   - آلية إدارة المتطوعين - سياسة تنظيم العلاقة مع المستفيدين -  مكافحة الإرهاب وغسل الأموال
العاملين بالجمعية  - من  العاملين  الإدارة    - قائمة  لمجلس  التعريفي  للعاملين    –الدليل  الاستثمار    - –الميثاق الأخلاقي    - سياسة 

الدليل التعريفي لمجلس    -قييم مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب ملف ت   -السياسيات والإجراءات التي تتعلق بحفظ السجلات 
دليل سياسات الجمعيات    -دليل السياسات والإجراءات المالية والمحاسبية    -اللائحــــة الماليــــة  -الإدارة والاجراءات المتبعة 

الوقاية   مؤشرات وإجراءات  سياسة  –لتبرعات سياسة الاستبدال والارجاع الخاصة با -سياســـة إدارة المخـــاطــر  -الأساسية 
سياسة التعامل مع الشركاء    -لية قبول أعضاء الجمعية العمومية آ  -الاشتباه بعمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب  و

ها بعمليات  سياسيات وإجراءات الإبلاغ عن المعاملات المشتبه ب  –سياسة التعامل مع المقبوضات    -   المنفذين والأطراف الثلاثة
سياسة الصرف للبرامج والأنشطة    -غسل الأموال وتمويل الإرهاب، بما في ذلك إجراءات حظر التنبيه عن البلاغات المقدمة  

قائمة الصلاحيات    - سياسة قواعد السلوك    - سياسة صرف المساعدات    –نظام الرقابة الداخلي– والمصروفات الإدارية والعمومية  
آلية محددة لتحديد راتب المدير التنفيذي والموظفين     - اللائحة التنفيذية  – اللائحة الأساسية    –الإدارة  المالية الممنوحة لمجلس  

لائحة إدارة التطوع    -  لائحة الموارد البشرية- لائحة صلاحيات مجلس الإدارة    - لائحة تنظيم العمل    - القياديين في الجمعية  
 والمتطوعين –  لائحة المشتريات –    صلاحيات المشرف المالي(. 

 

  تمت المناقشة والاتفاق والموافقة على التالي:
 وإبلاغ المستهدفين عند نشرها ات واللوائح الإدارية والمالية وتحديثها سياسال اعتماد الموافقة على  

 

 اعتماد مجلس الإدارة 
 

في اجتماع   إبلاغ المستهدفين من الأنظمة واللوائح والسياسات عند نشرها أو تحديثهاتم اعتماد  
 م 22/02/2023الموافق  - هـ02/08/1444تاريخ  الخميس يوم مجلس الإدارة بجلسته المنعقدة  

 

 البيان  طرق الإبلاغ  المستهدفين  م

- خلال اجتماعات الجمعية العمومية  أعضاء الجمعية العمومية  1
 التواصل الاجتماعي  ل الرسائل عبر وسائ

جميع الأنظمة  
 واللوائح والسياسات 

الرسائل  -خلال اجتماعات الجمعية العمومية   مجلس الإدارة أعضاء 2
 التواصل الاجتماعي  ل عبر وسائ

جميع الأنظمة  
 واللوائح والسياسات 

الاجتماعات   الموظفين العاملين  3 وسائل  -خلال  عبر  الرسائل 
 التواصل الاجتماعي 

جميع الأنظمة  
 واللوائح والسياسات 

 إدارة التطوع  الرسائل عبر وسائل التواصل الاجتماعي  المتطوعين  4

 قياس الرضا  الموقع الإلكتروني -رسائل الجوال  المستفيدين  5


