
 

 

 

 

 

 

 

 

قائمة السياسات والإجراءات والضوابط المتعلقة في  

 مخاطر تمويل الإرهاب وجرائم وتمويله
 

 الجمعية الخيرية لرعاية المعاقين بحائل 

 (605ترخيص رقم ) 

 تحت اشراف المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

سياسات وإجراءات الإبلاغ عن المعاملات المشتبه بها بعمليات غسل الأموال وتمويل الإرهاب 

 بما في ذلك حظر التنبيه عن البلاغات المقدمة 

 

 الجمعية الخيرية لرعاية المعاقين بحائل 

 (605ترخيص رقم )

 تحت اشراف المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على نبينا محمد وعلى أله وصحبه أجمعين.. أما بعد

 :مقدمة

سياسات وإجراءات مكافحة تمويل الإرهاب وغسل الأموال وفهم المخاطر لتمويل الإرهاب هي أحد الركائز  

الأساسية التي اتخذتها المؤسسة في مجال الرقابة الأمنية وللتعاون مع الجهات المختصة لمكافحتها والتبليغ  

وتاريخ   21جب المرسوم الملكي رقم م/ عن المتورطين فيها وفقًا لنظام مكافحة الإرهاب وتمويله الصادر بمو

ه في مجال الرقابة المالية وفقاً لنظام مكافحة غسل الأموال الصادر بموجب المرسوم المكي  12/02/1439

 ه ولوائح التعديلات اللاحقة ليتوافق مع هذا السياسية 02/1439/ 05وتاريخ  20رقم م/

     :مجال التطبيق

 تطبق هذه السياسة على جميع العاملين في الجمعية 

 :المصطلحات ذات العلاقة 

 النظام: نظام مكافحة غسل الأموال أو نظام مكافحة الإرهاب وتمويل 

 :الأموال

هي الأصول أو الموارد الاقتصادية أو الممتلكات أياً كانت قيمتها أو نوعها أو طريقة امتلاكها؛ سواء أكانت  

مادية أم غير عادية، أو منقولة أم غير منقولة، أو ملموسة أم غير ملموسة، والوثائق والصكوك والمستندات 

ل المملكة أم خارجها، ويشمل ذلك النظم والحوالات وخطابات الاعتماد أياً كان شكلها، سواء أكانت داخ

الإلكترونية أو الرقمية والائتمانيات المصرفية التي تدل على ملكيةٍ أو مصلحة فيها، وكذلك جميع أنواع  

 الأوراق التجارية والمالية أو أية أرباح أو مداخيل أخرى تنتج من هذه الأموال. 

 :الجريمة الأصلية

كل فعل يرتكب داخل المملكة يعد جريمة يعاقب عليها الشرع والأنظمة في المملكة، وكل فعل يرتكب خارج  

 المملكة يعد جريمة وفقاً لقوانين الدولة التي ارتكب فيها. 

 

 

 



 

 

 :المتحصلات

داخل المملكة أو خارجها بشكل مباشر أو غير مباشر من ارتكاب جريمة   –الأموال الناشئة أو المتحصلة 

 .أصلية، بما في ذلك الأموال التي حولت أو بدلت كلياً أو جزيئياً إلى أموال مماثلة

 :الجمعية

، وهي جمعية غير هادفة للربح وينطبق عليها ما ورد من أنظمة  جمعية الخيرية لرعاية المعاقين بحائل

 .وقوانين متعلقة بمكافحة غسل الأموال

 :غسل الأموال

ارتكاب أي فعل أو الشروع فيه بقصد إخفاء أو تمويه أصل حقيقة أي أموال مكتسبة مخالفة للشرع أو النظام،  

 .وجعلها تبدو مشروعة المصدر

 :الجهة الرقابية

الجهة المسؤولة عن التحقق من الالتزامات المالية للمؤسسات والأعمال والمهن غير المالية المحددة 

والمنظمات غير الهادفة إلى الربح، وفق المتطلبات المنصوص عليها في النظام واللائحة أو أي قرارات أو 

 .تعليمات ذات صلة

 :وحدة التحريات المالية

وحدة التحريات المالية المنصوص عليها في نظام مكافحة غسل الأموال، الصادر بالمرسوم الملكي رقم 

 هـ ولائحته التنفيذية 11/5/1633وتاريخ  31م/

 :الأدوات القابلة للتداول لحاملها

الأدوات النقدية التي تكون في شكل وثيقة لحامها كالشيكات والسندات، وأوامر الدفع؛ التي إما لحاملها أو  

مظهَرة له أو صادرة لمستفيد صوري أو أي شكل آخر ينتقل معه الانتفاع بمجرد تسليمه، والأدوات غير  

 .المكتملة التي تكون موقعة وحُذف منها اسم المستفيد

 

 

 



 

 

 :الإرهاب

يرتكب جريمة من الجرائم المنصوص   - سواءً أكان في المملكة أو خارجها -أي شخص ذي صفة طبيعية 

عليها في نظام مكافحة الإرهاب وتمويله أو يشرع أو يشترك أو يخطط أو يساهم في ارتكابها، بأي وسيلة  

 مباشرة أو غير مباشرة

 :تمويل الإرهاب

 تمويل العمليات الإرهابية والإرهابيين والمنظمات الإرهابية 

 :البلاغ

 إبلاغ الشخص المرخَّص له وحدةَ التحريات المالية عن أي عملية مشتبه فيها، بما يشمل إرسال تقرير عنها 

 :مجموعة العمل المالي

 (FATF)مجموعة العمل المالي الخاصة بمكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب 

 :الحجز التحفظي

الحجز المؤقت على نقل الأموال والمتحصلات وتحويلها أو تبديلها أو التصرف فيها أو تحريكها أو وضع  

 اليد عليها أو حجرها بصورة مؤقتة، استنادا إلى أمر صادر عن محكمة أو سلطة مختصة بذلك. 

 :مؤشرات عملية غسيل الأموال

 يعد كل من قام بأي من الأفعال الآتية مرتكِبا لجريمة غسل الأموال 

تحويل أموال أو نقلها إلى الجمعية تحت مسمى التبرع أو أي مسمى آخر، لأجل مساعدة أي شخص متورط  

في ارتكاب الجريمة الأصلية التي تحصلت منها تلك الأموال للإفلات من عقوبة ارتكابها، مع علمه بأنها من  

 متحصلات جريمة لأجل إخفاء المصدر غير المشروع لتلك الأموال أو تمويهه 

إخفاء أو تمويه طبيعة أمواله أو مصدرها أو حركتها أو ملكيتها أو مكانها عن طريق التبرع بها، مع علمه  

 بأنها من متحصلات جريمة 

التحقق من القصد أو العلم أو الغرض في ارتكاب جريمة غسل الأموال من خلال الظروف والملابسات 

 الموضوعية والواقعية للقضية.

 

 



 

 

 :مؤشرات الاشتباه بعملية غسيل الأموال

 عدم الالتزام لمتطلبات مكافحة غسل الأموال أو جرائم تمويل الإرهاب، وخاصةً المتعلقة بهويته ونوع عمله 

 رفض العميل تقديم بيانات عنه أو توضيح مصدر أمواله وأصوله الأخرى

رغبة العميل في المشاركة في صفقات غير واضحة من حيث غرضها القانوني أو الاقتصادي أو عدم 

 انسجامها مع استراتيجية الاستثمار المعلنة 

 محاولة العميل تزويد الجمعية بمعلومات غير صحيحة أو مضللة تتعلق بهويته و/أو مصدر أمواله

علم الجمعية بتورط العميل في أنشطة غسيل أموال أو جرائم تمويل إرهاب، أو أي مخالفات جنائية أو  

 تنظيمية 

 إبداء العميل عدم الاهتمام بالمخاطر أو أي مصاريف أخرى 

 اشتباه الجمعية في أن العميل وكيل للعمل نيابة عن موكل مجهول 

 صعوبة تقديم العميل وصفاً لطبيعة عمله أو عدم معرفته بأنشطته بشكل عام

قيام العميل بالاستثمار طويل الأجل يتبعه بعد مدة وجيزة طلباً لتصفية الوضع الاستثماري وتحويل العائد من  

 الحساب 

 وجود اختلاف كبير بين أنشطة العميل والممارسات العادية

طلب العميل من الجمعية تحويل الأموال المستحقة له لطرف آخر ومحاولة عدم تزويد الجمعية بأي معلومات  

 عن الجهة المحول إليها

محاولة العميل تغير العقد أو إلغاءه بعد تبليغه بمتطلبات تدقيق المعلومات أو حفظ السجلات من الجمعية  

 طلب العميل إنهاء إجراءات عقد يستخدم فيه أقل قدر ممكن من المستندات 

 علم الجمعية أن الأموال أو الممتلكات إيراد من مصادر غير مشروعة 

 انتماء العميل لمنظمة غير معروفة أو معروفة بنشاط محظور 

ظهور علامات البذخ والرفاهية على العميل بشكل مبالغ فيه وبما لا يناسب مع وضعه الاقتصادي )خاصة  

 إذا كان بشكل مفاجئ( 

 

 



 

 

 :التدابير الوقائية

 تحديد وفهم وتقييم مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب اللي تتعرض لها الجمعية 

على الجمعية تسجيل جميع المعلومات المتعلقة بالمعاملات المالية والاحتفاظ بالسجلات بالمستندات والوثائق  

على الجمعية تطبيق تدابير العناية الواجبة المشددة المتناسبة مع المخاطر التي قد تنشأ من علاقات  والبيانات

عمل ومعاملات مع شخص أو جهة حددتها اللجنة الدائمة لمكافحة غسل الأموال بأنها جهة عالية المخاطرة  

على الجمعية الاحتفاظ بجميع السجلات والمستندات والوثائق والبيانات لجميع التعاملات المالية، وذلك   بها

يجب أن تكون السجلات والمستندات والوثائق التي   لمدة لا تقل عن عشر سنوات من تاريخ انتهاء العملية

تحتفظ بها الجمعية كافية للسماح بتحليل البيانات وتتبع التعاملات المالية، ويجب الاحتفاظ بها لتكون متاحة،  

لا يحق للجمعية التسويق لصالح مشروع إلا بعد أخذ   وتوفَّر للسلطات المختصة عند الطلب بصورة عاجلة

يحق للجمعية التأكد من السلامة القانونية للإيرادات  الموافقات اللازمة لذلك، وفقا للأنظمة المرعية من الدولة

يحق للجمعية رفض المنحة أو الهبة في   وللواهب والموهوب، وذلك لحماية للجمعية من أي مخاطر محتملة

السعي في إيجاد عمليات ربط الكتروني مع الجهات ذات  حال وجود أي عوامل من شأنها الإضرار بالجمعية

اتخاذ قرارات مبررة في شأن الحد من   العلاقة للمساهمة في التأكد من هوية الأشخاص والمبالغ المشتبه بها

رفع كفاءة القنوات المستخدمة للمكافحة   مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب الخاصة بالمنتجات والخدمات

توفير الأدوات اللازمة التي تساعد على رفع   وتحسين جودة التعرف على العملاء وإجراءات العناية الواجبة

إقامة برامج توعوية لرفع مستوى الوعي لدى العاملين في المؤسسة   جودة وفاعلية الأعمال في المؤسسة

الاعتماد على القنوات المالية غير النقدية والاستفادة من  لمكافحة غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب

التعرف على المستفيد الحقيقي ذو الصفة الطبيعية أو   مميزاتها للتقليل من استخدام النقد في المصروفات

 عدم التعامل مع الأشخاص المدرجة أسماؤهم ضمن قائمة الإرهاب  الاعتبارية في التبادل المالي

 

 

 

 

 



 

 

 

 :السياسات وتطبيقها

على الجمعية ممثلة في الإدارات ذات العلاقة إعداد السياسة الخاصة بمراقبة غسيل الأموال وتحديثها،  

 ونشرها، وتثقيف العاملين بها، وأن توافق عليها الإدارة العليا، وأن تراجعها وتطورها بشكل مستمر 

إذا اشتبهت الجمعية أو إذا توافرت لديها أسباب معقولة للاشتباه في أن الأموال أو بعضها تمثل متحصلات  

جريمة أو ذات ارتباط أو علاقة بعمليات غسل الأموال أو هبة هذه الأموال للجمعية غرضه التمويه بأنها  

ة التحريات المالية فوراً وبشكل  متحصلة من غسيل أموال؛ فعلى الجمعية أن تلتزم بإبلاغ الإدارة العام

مباشر، وتزودها بتقرير مفصل يتضمن جميع البيانات والمعلومات المتوافرة لديها عن تلك العملية 

 والأطراف ذات الصلة

 الاستجابة لكل ما تطلبه الإدارة العامة للتحريات المالية من معلومات إضافية

يحظر على الجمعية وأي من مديريها أو أعضاء مجلس أمنائها أو أعضاء إداراتها التنفيذية أو الإشرافية أو 

العاملين فيها، تنبيه العميل أو أي شخص آخر بأن تقريرًا بموجب النظام أو معلومات متعلقة بذلك قد قدمت 

ا جنائيًا جار أوقد أجري، ولا يشمل ذلك أو سوف تقدم إلى الإدارة العامة للتحريات المالية أو أن تحقيقً 

عمليات الإفصاح أو الاتصال بين المديرين والعاملين أو عمليات الاتصال مع المحامين أو السلطات 

 المختصة. 

لا يترتب على الجمعية وأي من أعضاء مجلس الأمناء أو اللجنة التنفيذية أو الإدارة التنفيذية أو العاملين فيها 

 أي مسؤوليةً تجاه التبليغ عنه عند إبلاغ الإدارة العامة للتحريات المالية أو تقديم معلومات لها بحسن نية 

على كل موظف يعمل في الجمعية الالتزام بسرية المعلومات التي يطلع عليها ضمن نطاق أداء واجباته حتى  

 بعد انتهاء مسؤولياته. 

 :العمليات والإجراءات

 على الجمعية ممثلة في الإدارات ذات العلاقة القيام بالآتي 

مراقبة المعاملات والوثائق والبيانات وفحصها بشكل مستمر لضمان توافقها مع ما لديها من معلومات عن 

 الواهب وأنشطته التجارية والمخاطر التي يمثلها، وعن مصادر أمواله عند الحاجة

 



 

 

 

تدقيق وفحص جميع المعاملات بشكلٍ عام وبالأخص تلك التي تكون معقدة وكبيرة بشكل غير عادي وكذلك  

 أي نمط غير اعتيادي للمعاملات التي لا يكون غرض الهبة فيها واضحا 

تشديد إجراءات العناية الواجبة ودرجة وطبيعة مراقبة علاقة العمل في الحالات التي تكون فيها مخاطر  

 احتمال وقوع غسل الأموال مرتفعة، وذلك لتحديد ما إذا كانت المعاملة تبدو غير عادية أو مشبوهة

 الاحتفاظ بسجلات الفحص مدة عشر سنوات، وإتاحتها للسلطات المختصة عند الطلب.

 الرقابة

تخضع الجمعية للإجراءات التي تتخذها الجهات الرقابية في الدولة لأدائها لمهماتها ومنها جمع المعلومات  

والبيانات من الجمعية وتطبيق الإجراءات الإشرافية المناسبة، بما في ذلك إجراء عمليات الفحص الميداني  

 والمكتبي 

إلزام الجمعية بتوفير أي معلومة تراها الجهة الرقابية ملائمة للقيام بوظيفة ما والحصول على نسخ للمستندات  

 والملفات أيا كانت طريقة تخزينها وأينما كانت مخزنة 

 إجراء تقييم مخاطر احتمال وقوع غسيل الأموال في الجهات التي تملك المؤسسة صلاحية الرقابة عليها

 إصدار تعليمات أو قواعد أو إرشادات أو أي أدوات أخرى للمؤسسة؛ تنفيذاً لأحكام النظام 

 التحقق من أن الجمعية تعتمد التدابير المقررة وفقا لأحكام النظام 

وضع إجراءات النزاهة والملاءمة وتطبيقها على كل من يسعى إلى المشاركة في إدارة الجمعية أو الإشراف  

 عليها أو العمل أو التطوع فيها 

 الاحتفاظ بإحصاءات عن التدابير المتخذة والعقوبات المفروضة 

 :التبليغ

تلتزم الجمعية بالتبليغ عل كل معاملة يشتبه أن لها علاقة بغسيل الأموال إلى الجهات المختصة بالدولة؛ على  

 أن تكون المعلومات والمستندات والأدلة كافية بها

لا يجوز التكتم بأي حالة اشتباه أو التأخر في التبليغ عنها، بل يجب الإبلاغ عن العمليات المشتبه فيها وفقاً 

 للالتزامات المنصوص علها في مكافحة الإرهاب وغسل الأموال ولائحته التنفيذية 

 



 

 

 يتوجب على الموظف المفوض تبليغ الجهات المختصة فوراً عن أي عملية مشبوهة 

 يجب على الموظف المفوض التبليغ عن العمليات المشتبه فيها بغض النظر عن تعلقها بأمور أخرى

 تحري السرية التامة وعدم أفشاء أمر التبليغ للمشتبه به أو غيره 

 :العقوبات

الجمعية ليست جهة مخولة بإيقاع العقوبات على المتهمين أو المدانين، بل ترفع بهم إلى الجهات المختصة  

 وللجهات المختصة أن تتخذ الإجراءات أو الجزاءات التي تنص عليها الأنظمة 

يخضع أي موظف يخل بالاشتراطات وتعليمات مكافحة الإرهاب وغسل الأموال إلى العقوبات المنصوص  

 عليها من قبل الدولة دون أدنى مسؤولية على المؤسسة. 

 الإجراءات في حال وجود مؤشرات الاشتباه: 

 رصد الحالة وجمع كافة الأدلة المتوفرة  •

 تعبئة نموذج الاشتباه المرفق. •

 عدم إشعار العميل بأي تصرف أو تنبيهه.  •

 الرفع للإدارة بالنموذج وكافة المرفقات   •

 التواصل بسرية تامة مع الجهات المختصة.  •

 نموذج الاشتباه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لا يوجد التاريخ 

 لا يوجد اسم العميل 

 لا يوجد الجنسية 

 لا يوجد رقم الهوية

 لا يوجد رقم الجوال

 لا يوجد المبلغ 

 لا يوجد مصدر الدخل 

 لا يوجد سبب الاشتباه



 

 

 

 

 اعتماد مجلس الإدارة 

 سياسات وإجراءات الإبلاغ عن المعاملات المشتبه بها بعمليات غسل الأموال  تم اعتماد 

 في اجتماع مجلس الإدارة  بما في ذلك حظر التنبيه عن البلاغات المقدمة وتمويل الإرهاب

 م 10/2024/ 21الموافق  -هـ  1446/ 18/04بجلسته المنعقدة يوم الأربعاء تاريخ 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 سياسة الوقاية من عمليات غسيل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب 

 الجمعية الخيرية لرعاية المعاقين بحائل

 ( 605ترخيص رقم )

 تحت اشراف المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 مقدمة 

تعد سياسة الوقاية من عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب أحد الركائز الأساسية 

التي اتخذتها الجمعية في مجال الرقابة المالية وفقاً لنظام مكافحة غسل الأموال السعودي  

هـ، ولائحته التنفيذية وجميع 11/5/1433بتاريخ  31الصادر بالمرسوم الملكي رقم م/

  .حقة ليتوافق مع هذه السياسةالتعديلات اللا

 النطاق 

تحدد هذه السياسة المسؤوليات العامة على كافة العاملين ومن لهم علاقات تعاقدية وتطوعية  

 .في الجمعية

 البيان 

طرق الوقائية التي اتخذتها الجمعية في سبيل مكافحة عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل  

 الإرهاب:

 تحديد وفهم وتقييم لمخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب التي تتعرض لها الجمعية. •

اتخاذ قرارات مبررة في شأن الحد من مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب الخاصة  •

 .بالمنتجات والخدمات

تعزيز برامج بناء القدرات والتدريب رفع كفاءة العاملين بما يتلاءم مع نوعية الأعمال  •

 في الجمعية في مجال المكافحة. 

رفع كفاءة القنوات المستخدمة للمكافحة وتحسين جودة التعرف على العملاء وإجراءات  •

 العناية الواجبة. 

 توفير الأدوات اللازمة التي تساعد على رفع جودة وفاعلية الأعمال في الجمعية.  •

إقامة برامج توعوية لرفع مستوى الوعي لدى العاملين في الجمعية لمكافحة غسل  •

 .الأموال وجرائم تمويل الإرهاب

الاعتماد على القنوات المالية غير النقدية والاستفادة من مميزاتها للتقليل من استخدام  •

 النقد في المصروفات. 

 التعرف على المستفيد الحقيقي ذو الصفة الطبيعية أو الاعتبارية في التبادل المالي.  •

السعي في إيجاد عمليات ربط الكتروني مع الجهات ذات العلاقة للمساهمة في التأكد من  •

 .هوية الأشخاص والمبالغ المشتبه بها

 

 



 

 

 

 

 المسؤوليات
تطبق هذه السياسة ضمن أنشطة الجمعية وعلى جميع العاملين الذين يعملون تحت إدارة 

واشراف الجمعية الاطلاع على الأنظمة المتعلقة بمكافحة غسل الأموال وعلى هذه السياسة 

والإلمام بها والتوقيع عليها، والالتزام بما ورد فيها من أحكام عند أداء واجباتهم ومسؤولياتهم  

ة. وعلى الإدارة المالية نشر الوعي في ذلك الخصوص وتزويد جميع الإدارات والأقسام  الوظيفي

 .بنسخة منها

وتحرص الجمعية حال التعاقد مع متعاونين على التأكد من إتباعهم والتزامهم بقواعد مكافحة 

 غسل الأموال وتمويل الإرهاب

 

 اعتماد مجلس الإدارة 

 

في اجتماع مجلس  سياسة الوقاية من عمليات غسيل الأموال وجرائم تمويل الإرهابتم اعتماد 

 م 21/10/2024الموافق  -هـ 18/04/1446الإدارة بجلسته المنعقدة يوم الأربعاء تاريخ 
 

 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سياسة الإبلاغ عن المخالفات وحماية مقدمي البلاغات 

 الجمعية الخيرية لرعاية المعاقين بحائل

 ( 605ترخيص رقم )

 تحت اشراف المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 جدول المحتويات  

  مقدمة

  النطاق 

  المخالفات 

  الضمانات 

  اجراءات الإبلاغ عن مخالفة

  معالجة البلاغ 

  ملحق: نموذج إبلاغ عن مخالفة 

  اعتماد مجلس الإدارة

 

 

 الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على نبينا محمد وعلى أله وصحبه أجمعين.. اما بعد 

 مقدمة 

توجب سياسة وإجراءات الإبلاغ عن المخالفات الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم في محافظة الغزالة على أعضاء  

مجلس الإدارة والمسئول التنفيذي وموظفي ومتطوعي الجمعية الالتزام بمعايير عالية من الأخلاق الشخصية أثناء العمل  

سياسة أن يتم الإبلاغ في وقت مبكر عن أي مخالفة أو خطر جدي أو سوء  وممارسة واجباتهم ومسؤولياتهم، وتضمن هذه ال

تصرف محتمل قد تتعرض له الجمعية أو أصحاب المصلحة أو المستفيدين ومعالجة ذلك بشكل مناسب. كما يجب على كافة  

لقوانين واللوائح المعمول  من يعمل لصالح الجمعية مراعاة قواعد الصدق والنزاهة أثناء أداء مسؤولياتهم والالتزام بكافة ا

بها. تهدف هذه السياسة الى تشجيع كل من يعمل لصالح الجمعية للإبلاغ عن أية مخاطر أو مخالفات وطمأنتهم إلى أن القيام  

 بهذا الأمر آمن ومقبول ولا ينطوي على أي مسؤولية.  

 النطاق

تطبق هذه السياسة على جميع من يعمل لصالح الجمعية سواء كانوا أعضاء مجلس إدارة أو مسؤولين تنفيذيين أو موظفين أو  

متطوعين أو مستشارين بصرف النظر عن مناصبهم في الجمعية، وبدون أي استثناء. ويمكن أيضاً لأي من أصحاب  

 غ عن أية مخاطر أو مخالفات.    المصلحة من مستفيدين ومانحين ومتبرعين وغيرهم الإبلا

 المخالفات 

تشمل الممارسات الخاطئة أي مخالفات جنائية أو مالية أو الإخلال بأي التزامات قانونية أو تشريعية أو متطلبات تنظيمية  

 داخلية أو تلك التي تشكل خطراً على الصحة أو السلامة أو البيئة.  
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 وتشمل المخالفات التي يتوجب الإبلاغ عنها، على سبيل المثال لا الحصر، ما يلي:  

 السلوك غير القانوني )بما في ذلك الرشوة أو الفساد( أو سوء التصرف.   •

سوء التصرف المالي )بما في ذلك ادعاء النفقات الكاذبة، إساءة استخدام الأشياء القيمة، عمليات غسيل الاموال أو دعم   •

 لجهات مشبوهة(. 

عدم الإفصاح عن حالات تعارض المصالح )مثل استخدام شخص منصبه في الجمعية لتعزيز مصالحه الخاصة أو   •

 مصالح الآخرين فوق مصلحة الجمعية(. 

 إمكانية الاحتيال )بما في ذلك إضاعة، إخفاء أو إتلاف الوثائق الرسمية(.   •

 الجرائم الجنائية المرتكبة، أو التي يتم ارتكابها، أو التي يحتمل ارتكابها أياً كان نوعها.   •

 عدم الالتزام بالسياسات وأنظمة وقواعد الرقابة الداخلية أو تطبيقها بصورة غير صحيحة.  •

 الحصول على منافع أو مكافآت غير مستحقة من جهة خارجية لمنح تلك الجهة معاملة تفضيلية غير مبررة.  •

 الإفصاح عن معلومات سرية بطريقة غير قانونية.   •

 التلاعب بالبيانات المحاسبية.  •

 تهديد صحة الموظفين وسلامتهم.   •

 انتهاك قو اعد السلوك المهني والسلوك غير الأخلاقي.   •

 سوء استخدام الصلاحيات أو السلطات القانونية.   •

 مؤامرة الصمت والتستر فيما يتعلق بأي من المسائل المذكورة أعلاه.   •

 الضمانات

تهدف هذه السياسة الى إتاحة الفرصة لكل من يعمل لصالح الجمعية للإبلاغ عن المخالفات وضمان عدم تعرضهم للانتقام أو  

الإيذاء نتيجة ذلك. وتضمن السياسة عدم تعرض مقدم البلاغ لخطر فقدان وظيفته أو منصبه أو مكانته الاجتماعية في  

امه بالإبلاغ عن أية مخالفة. شريطة أن يتم الإبلاغ عن المخالفة بحسن نية  الجمعية ولأي شكل من أشكال العقاب نتيجة قي

 وأن تتوفر لدى مقدم البلاغ معطيات اشتباه صادقة ومعقولة، ولا يهم إذا اتضح بعد ذلك بأنه مخطئ.  

من أجل حماية المصلحة الشخصية للمبلغ، فإن هذه السياسة تضمن عدم الكشف عن هوية مقدم البلاغ عند عدم رغبته في  

ذلك، ما لم ينص القانون خلاف ذلك. وسيتم بذل كل جهد ممكن ومناسب للمحافظة على كتمان وسرية هوية مقدم البلاغ عن  

ل مع أي بلاغ أن يتم الكشف عن هوية مقدم البلاغ، ومنها على سبيل  أي مخالفة. ولكن في حالات معنية، يتوجب للتعام

 المثال ضرورة كشف الهوية أمام أي محكمة مختصة. كذلك يتوجب 

على مقدم البلاغ المحافظة على سرية البلاغ المقدم من قبله وعدم كشفه لأي موظف أو شخص آخر. ويتوجب عليه أيضاً  

عدم إجراء أي تحقيقات بنفسه حول البلاغ. كما تضمن السياسة عدم إيذاء مقدم البلاغ بسبب الإبلاغ عن المخالفات وفق هذه  

 السياسة.  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 إجراءات الإبلاغ عن مخالفة 

 يفضل الإبلاغ عن المخالفة بصورة مبكرة حتى يسهل اتخاذ الإجراء المناسب في حينه.  •

على الرغم من أنه لا يطلب من مقدم البلاغ إثبات صحة البلاغ، إلا أنه يجب أن يكون قادراً على إثبات أنه قدم   •

 البلاغ بحسن نية.  

يتم تقديم البلاغ خطياً )وفق النموذج المرفق( وطباعته ثم تسليمه بظرف مغلق الى مدير عام الجمعية او إدارة   •

 الموارد البشرية أو من خلال إرساله مباشرة الى البريد الالكتروني لمسئول الجودة في الجمعية. 

 

 معالجة البلاغ

يعتمد الإجراء المتخذ بخصوص الإبلاغ عن أي مخالفة وفق هذه السياسة على طبيعة المخالفة ذاتها. إذ قد يتطلب ذلك إجراء  

 مراجعة غير رسمية أو تدقيق داخلي أو تحقيق رسمي. ويتم إتباع الخطوات التالية في معالجة أي بلاغ: 

تقوم لجنة الجودة/ الشكاوى والاقتراحات عند استلام البلاغات باطلاع رئيس مجلس الإدارة والمدير التنفيذي   •

 للجمعية )إذا لم يكن البلاغ موجهاً ضد الأخير( على مضمون البلاغ خلال أسبوع من استلام البلاغ.  

يتم إجراء مراجعة أولية لتحديد ما إذا كان يتوجب إجراء تحقيق والشكل الذي يجب أن يتخذه. ويمكن حل بعض  •

 البلاغات بدون الحاجة لإجراء تحقيق. 

 أيام بإشعار استلام البلاغ ورقم هاتف للتواصل.   10يتم تزويد مقدم البلاغ خلال   •

إذا تبين ان البلاغ غير مبرر، فلن يتم إجراء أي تحقيق إضافي. ويكون هذا القرار نهائياً وغير قابل لإعادة النظر ما   •

 لم يتم تقديم إثباتات إضافية بخصوص البلاغ. 

إذا تبين ان البلاغ يستند الى معطيات معقولة ومبررة، يتم إحالة البلاغ لمدير عام الجمعية أو مدير إدارة الموارد  •

 البشرية للتحقيق في البلاغ وإصدار التوصية المناسبة.  

يجب على مدير عام الجمعية أو مدير الموارد البشرية الانتهاء من التحقيق في البلاغ وإصدار التوصية خلال عشرة   •

 أيام عمل من تاريخ إحالة البلاغ. 

 ترفع لجنة الجودة توصياتها الى المدير التنفيذي الجمعية للمصادقة والاعتماد.  •

يتم تحديد الإجراءات التأديبية المترتبة على المخالفة وفق سياسة الإبلاغ عن المخالفات وحماية مقدمي البلاغات  •

 وقانون العمل الساري المفعول. 

متى كان ذلك ممكناً، تزويد مقدم البلاغ بمعطيات عن أي تحقيق يتم إجراءه. ومع ذلك، لا يجوز إعلام مقدم البلاغ   •

 بأي إجراءات تأديبية أو غيرها مما قد يترتب عليه إخلال الجمعية بالتزامات السرية تجاه شخص آخر. 

تلتزم الجمعية بالتعامل مع الإبلاغ عن أي مخالفة بطريقة عادلة ومناسبة، ولكنها لا تضمن أن تنسجم طريقة معالجة   •

 البلاغ مع رغبات مقدم البلاغ. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 ملحق: نموذج إبلاغ عن مخالفة

معلومات مقدم البلاغ )يمكن عدم تعبئة هذا الجزء إذا لم يرغب مقدم البلاغ بكشف هويته ولكن يجب عليه تدوين  

 بيانات مثل الهاتف / البريد الالكتروني( 

 لا يوجد الاسم  

 لا يوجد الدور الوظيفي 

 لا يوجد الإدارة

 لا يوجد رقم الهاتف  

 لا يوجد البريد الالكتروني  

 لا يوجد معلومات صندوق البريد  

 معلومات مرتكب المخالفة 

 لا يوجد الاسم  

 لا يوجد الدور الوظيفي 

 لا يوجد الإدارة 

 لا يوجد رقم الهاتف 

 لا يوجد البريد الالكتروني 

 معلومات الشهود )إن وجدوا. وبالإمكان إرفاق ورقة إضافية في حالة وجود أكثر من شاهد( 

 لا يوجد الاسم 

 لا يوجد الدور الوظيفي 

 لا يوجد الإدارة 

 لا يوجد رقم الهاتف 

 دلا يوج البريد الالكتروني 

 التفاصيل

 لا يوجد طبيعة ونوع المخالفة 

 لا يوجد تاريخ ارتكاب المخالفة وتاريخ العلم بها 

 لا يوجد مكان حدوث المخالفة  

 لا يوجد بيانات او مستندات تثبيت ارتكاب المخالفة 

أسماء أشخاص آخرين اشتركوا في ارتكاب  

 المخالفة  

 لا يوجد

 لا يوجد أية معلومات أو تفاصيل أخرى 

 لا يوجد ماهي النتائج المتوقعة من هذا البلاغ  

 التوقيع:  تاريخ تقديم البلاغ: 

 

 

 

 



 

 

 

 الإدارة اعتماد مجلس 

 

في اجتماع مجلس الإدارة بجلسته المنعقدة يوم الأربعاء    سياسة الإبلاغ عن المخالفات وحماية مقدمي البلاغات تم اعتماد 

 م 10/2024/ 21الموافق   - هـ 18/04/1446تاريخ 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سياسة مكافحة الإرهاب وتمويله وغسل الأموال
 الجمعية الخيرية لرعاية المعاقين بحائل

 

 (605ترخيص رقم )

 تحت اشراف المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي

 

 

 

 



 

 

 والسلام على نبينا محمد وعلى أله وصحبه أجمعين.. أما بعدالحمد لله رب العالمين والصلاة 

 

 :مقدمة

وفهم المخاطر لتمويل الإرهاب هي أحد  سياسات وإجراءات مكافحة تمويل الإرهاب وغسل الأموال  
سة في مجال الرقابة الأمنية وللتعاون مع الجهات المختصة  الركائز الأساسية التي اتخذتها المؤس

لمكافحتها والتبليغ عن المتورطين فيها وفقًا لنظام مكافحة الإرهاب وتمويله الصادر بموجب المرسوم  
جال الرقابة المالية وفقاً لنظام مكافحة غسل الأموال  ه في م12/02/1439وتاريخ    21الملكي رقم م/

هـ ولوائح التعديلات اللاحقة ليتوافق 05/02/1439وتاريخ    20الصادر بموجب المرسوم المكي رقم م/
 مع هذا السياسية

 تطبق هذه السياسة على جميع العاملين في الجمعية    :مجال التطبيق

     :المصطلحات ذات العلاقة

 نظام مكافحة غسل الأموال أو نظام مكافحة الإرهاب وتمويل النظام:

هي الأصول أو الموارد الاقتصادية أو الممتلكات أياً كانت قيمتها أو نوعها أو طريقة امتلاكها؛   :الأموال

ير عادية، أو منقولة أم غير منقولة، أو ملموسة أم غير ملموسة، والوثائق  سواء أكانت مادية أم غ

والصكوك والمستندات والحوالات وخطابات الاعتماد أياً كان شكلها، سواء أكانت داخل المملكة أم  

خارجها، ويشمل ذلك النظم الإلكترونية أو الرقمية والائتمانيات المصرفية التي تدل على ملكيةٍ أو  

فيها، وكذلك جميع أنواع الأوراق التجارية والمالية أو أية أرباح أو مداخيل أخرى تنتج من هذه  مصلحة  

 الأموال

كل فعل يرتكب داخل المملكة يعد جريمة يعاقب عليها الشرع والأنظمة في المملكة،  :الجريمة الأصلية

 ب فيهاوكل فعل يرتكب خارج المملكة يعد جريمة وفقاً لقوانين الدولة التي ارتك

داخل المملكة أو خارجها بشكل مباشر أو غير مباشر من    –الأموال الناشئة أو المتحصلة    :المتحصلات

 .ارتكاب جريمة أصلية، بما في ذلك الأموال التي حولت أو بدلت كلياً أو جزيئياً إلى أموال مماثلة

ة للربح وينطبق عليها ما ورد  وهي جمعية غير هادف  الجمعية الخيرية لرعاية المعاقين بحائل،  :الجمعية

 .من أنظمة وقوانين متعلقة بمكافحة غسل الأموال

ارتكاب أي فعل أو الشروع فيه بقصد إخفاء أو تمويه أصل حقيقة أي أموال مكتسبة   :غسل الأموال

 .مخالفة للشرع أو النظام، وجعلها تبدو مشروعة المصدر

  :الجهة الرقابية

الجهة المسؤولة عن التحقق من الالتزامات المالية للمؤسسات والأعمال والمهن غير المالية المحددة  

والمنظمات غير الهادفة إلى الربح، وفق المتطلبات المنصوص عليها في النظام واللائحة أو أي قرارات 

 .أو تعليمات ذات صلة



 

 

 

  :وحدة التحريات المالية

ص عليها في نظام مكافحة غسل الأموال، الصادر بالمرسوم الملكي رقم وحدة التحريات المالية المنصو

 هـ ولائحته التنفيذية11/5/1633وتاريخ    31م/

   :الأدوات القابلة للتداول لحاملها

الأدوات النقدية التي تكون في شكل وثيقة لحامها كالشيكات والسندات، وأوامر الدفع؛ التي إما لحاملها  

لمستفيد صوري أو أي شكل آخر ينتقل معه الانتفاع بمجرد تسليمه، والأدوات  أو مظهَرة له أو صادرة  

 .غير المكتملة التي تكون موقعة وحُذف منها اسم المستفيد

   :الإرهاب

يرتكب جريمة من الجرائم المنصوص    -سواءً أكان في المملكة أو خارجها  -أي شخص ذي صفة طبيعية

و يشرع أو يشترك أو يخطط أو يساهم في ارتكابها، بأي  عليها في نظام مكافحة الإرهاب وتمويله أ

 وسيلة مباشرة أو غير مباشرة

   :تمويل الإرهاب

 تمويل العمليات الإرهابية والمنظمات الإرهابية

 الإبلاغ:  

إبلاغ الشخص المرخَّص له وحدةَ التحريات المالية عن أي عملية مشتبه فيها، بما يشمل إرسال تقرير  

 عنها

   :الماليمجموعة العمل 

 مجموعة العمل المالي الخاصة بمكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب  
(FATF) 

 :الحجز التحفظي

وتحويلها أو تبديلها أو التصرف فيها أو تحريكها أو الحجز المؤقت على نقل الأموال والمتحصلات  
وضع اليد عليها أو حجرها بصورة مؤقتة، استنادا إلى أمر صادر عن محكمة أو سلطة مختصة بذلك  

 
 :مؤشرات عملية غسيل الأموال

 يعد كل من قام بأي من الأفعال الآتية مرتكِبا لجريمة غسل الأموال
تحويل أموال أو نقلها إلى الجمعية تحت مسمى التبرع أو أي مسمى آخر، لأجل مساعدة أي شخص  

متورط في ارتكاب الجريمة الأصلية التي تحصلت منها تلك الأموال للإفلات من عقوبة ارتكابها، مع  
علمه بأنها من متحصلات جريمة لأجل إخفاء المصدر غير المشروع لتلك الأموال أو تمويهه  

 



 

 
 
خفاء أو تمويه طبيعة أمواله أو مصدرها أو حركتها أو ملكيتها أو مكانها عن طريق التبرع بها، مع إ

 علمه بأنها من متحصلات جريمة
التحقق من القصد أو العلم أو الغرض في ارتكاب جريمة غسل الأموال من خلال الظروف والملابسات  

 الموضوعية والواقعية للقضية.
 

 :ة غسيل الأموالمؤثرات الاشتباه بعملي

عدم الالتزام لمتطلبات مكافحة غسل الأموال أو جرائم تمويل الإرهاب، وخاصةً المتعلقة بهويته ونوع  
 عمله

 رفض العميل تقديم بيانات عنه أو توضيح مصدر أمواله وأصوله الأخرى
و عدم  رغبة العميل في المشاركة في صفقات غير واضحة من حيث غرضها القانوني أو الاقتصادي أ

 انسجامها مع استراتيجية الاستثمار المعلنة
محاولة العميل تزويد الجمعية بمعلومات غير صحيحة أو مضللة تتعلق بهويته و/أو مصدر أمواله  

علم الجمعية بتورط العميل في أنشطة غسيل أموال أو جرائم تمويل إرهاب، أو أي مخالفات جنائية أو 
 تنظيمية

م بالمخاطر أو أي مصاريف أخرىإبداء العميل عدم الاهتما  
 اشتباه الجمعية في أن العميل وكيل للعمل نيابة عن موكل مجهول

 
 

 صعوبة تقديم العميل وصفاً لطبيعة عمله أو عدم معرفته بأنشطته بشكل عام
قيام العميل بالاستثمار طويل الأجل يتبعه بعد مدة وجيزة طلباً لتصفية الوضع الاستثماري وتحويل  

بالحسا  العائد من  
 وجود اختلاف كبير بين أنشطة العميل والممارسات العادية

طلب العميل من الجمعية تحويل الأموال المستحقة له لطرف آخر ومحاولة عدم تزويد الجمعية بأي  
 معلومات عن الجهة المحول إليها

السجلات من الجمعيةمحاولة العميل تغير العقد أو إلغاءه بعد تبليغه بمتطلبات تدقيق المعلومات أو حفظ    
 طلب العميل إنهاء إجراءات عقد يستخدم فيه أقل قدر ممكن من المستندات

 علم الجمعية أن الأموال أو الممتلكات إيراد من مصادر غير مشروعة
 انتماء العميل لمنظمة غير معروفة أو معروفة بنشاط محظور
بما لا يناسب مع وضعه الاقتصادي  ظهور علامات البذخ والرفاهية على العميل بشكل مبالغ فيه و

 )خاصة إذا كان بشكل مفاجئ(
 

 :التدابير الوقائية

 تحديد وفهم وتقييم مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب اللي تتعرض لها الجمعية
على الجمعية تسجيل جميع المعلومات المتعلقة بالمعاملات المالية والاحتفاظ بالسجلات بالمستندات  

اناتوالوثائق والبي  
 
 



 

 
 
 

على الجمعية تطبيق تدابير العناية الواجبة المشددة المتناسبة مع المخاطر التي قد تنشأ من علاقات عمل  
حددتها اللجنة الدائمة لمكافحة غسل الأموال بأنها جهة عالية المخاطرة  ومعاملات مع شخص أو جهة  

 بها
على الجمعية الاحتفاظ بجميع السجلات والمستندات والوثائق والبيانات لجميع التعاملات المالية، وذلك  

 لمدة لا تقل عن عشر سنوات من تاريخ انتهاء العملية
لتي تحتفظ بها الجمعية كافية للسماح بتحليل البيانات  يجب أن تكون السجلات والمستندات والوثائق ا

وتتبع التعاملات المالية، ويجب الاحتفاظ بها لتكون متاحة، وتوفَّر للسلطات المختصة عند الطلب 
 بصورة عاجلة

لا يحق للجمعية التسويق لصالح مشروع إلا بعد أخذ الموافقات اللازمة لذلك، وفقا للأنظمة المرعية من  
 الدولة

حق للجمعية التأكد من السلامة القانونية للإيرادات وللواهب والموهوب، وذلك لحماية للجمعية من أي ي
 مخاطر محتملة

يحق للجمعية رفض المنحة أو الهبة في حال وجود أي عوامل من شأنها الإضرار بالجمعية  
تأكد من هوية  السعي في إيجاد عمليات ربط الكتروني مع الجهات ذات العلاقة للمساهمة في ال

 الأشخاص والمبالغ المشتبه بها
اتخاذ قرارات مبررة في شأن الحد من مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب الخاصة بالمنتجات  

 والخدمات
رفع كفاءة القنوات المستخدمة للمكافحة وتحسين جودة التعرف على العملاء وإجراءات العناية الواجبة  

ساعد على رفع جودة وفاعلية الأعمال في المؤسسةتوفير الأدوات اللازمة التي ت  
إقامة برامج توعوية لرفع مستوى الوعي لدى العاملين في المؤسسة لمكافحة غسل الأموال وجرائم  

 تمويل الإرهاب
الاعتماد على القنوات المالية غير النقدية والاستفادة من مميزاتها للتقليل من استخدام النقد في  

 المصروفات
لى المستفيد الحقيقي ذو الصفة الطبيعية أو الاعتبارية في التبادل الماليالتعرف ع  

 عدم التعامل مع الأشخاص المدرجة أسماؤهم ضمن قائمة الإرهاب
 

 
 :السياسات وتطبيقها

إعداد السياسة الخاصة بمراقبة غسيل الأموال وتحديثها،  على الجمعية ممثلة في الإدارات ذات العلاقة  
ونشرها، وتثقيف العاملين بها، وأن توافق عليها الإدارة العليا، وأن تراجعها وتطورها بشكل مستمر  

إذا اشتبهت الجمعية أو إذا توافرت لديها أسباب معقولة للاشتباه في أن الأموال أو بعضها تمثل  

تباط أو علاقة بعمليات غسل الأموال أو هبة هذه الأموال للجمعية غرضه  متحصلات جريمة أو ذات ار

 التمويه بأنها متحصلة من غسيل

 



 

 

أموال؛ فعلى الجمعية أن تلتزم بإبلاغ الإدارة العامة التحريات المالية فوراً وبشكل مباشر، وتزودها   

العملية والأطراف ذات الصلة  ت والمعلومات المتوافرة لديها عن تلكبتقرير مفصل يتضمن جميع البيانا  

 الاستجابة لكل ما تطلبه الإدارة العامة للتحريات المالية من معلومات إضافية

يحظر على الجمعية وأي من مديريها أو أعضاء مجلس أمنائها أو أعضاء إداراتها التنفيذية أو الإشرافية  

جب النظام أو معلومات متعلقة بذلك قد  آخر بأن تقريرًا بموأو العاملين فيها، تنبيه العميل أو أي شخص  

قدمت أو سوف تقدم إلى الإدارة العامة للتحريات المالية أو أن تحقيقًا جنائيًا جار أوقد أجري، ولا يشمل  

ذلك عمليات الإفصاح أو الاتصال بين المديرين والعاملين أو عميات الاتصال مع المحامين أو السلطات  

 المختصة.

لا يترتب على الجمعية وأي من أعضاء مجلس الأمناء أو اللجنة التنفيذية أو الإدارة التنفيذية أو العاملين  

فيها أي مسؤوليةً تجاه التبليغ عنه عند إبلاغ الإدارة العامة للتحريات المالية أو تقديم معلومات لها بحسن  

 نية

ات التي يطلع عليها ضمن نطاق أداء واجباته  على كل موظف يعمل في الجمعية الالتزام بسرية المعلوم
 حتى بعد انتهاء مسؤولياته.

 :العمليات والإجراءات

 على الجمعية ممثلة في الإدارات ذات العلاقة القيام بالآتي
مراقبة المعاملات والوثائق والبيانات وفحصها بشكل مستمر لضمان توافقها مع ما لديها من معلومات  

جارية والمخاطر التي يمثلها، وعن مصادر أمواله عند الحاجةعن الواهب وأنشطته الت  
تدقيق وفحص جميع المعاملات بشكلٍ عام وبالأخص تلك التي تكون معقدة وكبيرة بشكل غير عادي  

التي لا يكون غرض الهبة فيها واضحاوكذلك أي نمط غير اعتيادي للمعاملات   
قبة علاقة العمل في الحالات التي تكون فيها مخاطر  تشديد إجراءات العناية الواجبة ودرجة وطبيعة مرا

 احتمال وقوع غسل الأموال مرتفعة، وذلك لتحديد ما إذا كانت المعاملة تبدو غير عادية أو مشبوهة
 الاحتفاظ بسجلات الفحص مدة عشر سنوات، وإتاحتها للسلطات المختصة عند الطلب.

 
 الرقابة

جهات الرقابية في الدولة لأدائها لمهماتها ومنها جمع  تخضع الجمعية للإجراءات التي تتخذها ال
المعلومات والبيانات من الجمعية وتطبيق الإجراءات الإشرافية المناسبة، بما في ذلك إجراء عمليات  

 الفحص الميداني والمكتبي
سخ  إلزام الجمعية بتوفير أي معلومة تراها الجهة الرقابية ملائمة للقيام بوظيفة ما والحصول على ن

 للمستندات والملفات أيا كانت طريقة تخزينها وأينما كانت مخزنة
 
 
 



 

 
 إجراء تقييم مخاطر احتمال وقوع غسيل الأموال في الجهات التي تملك المؤسسة صلاحية الرقابة عليها

 إصدار تعليمات أو قواعد أو إرشادات أو أي أدوات أخرى للمؤسسة؛ تنفيذاً لأحكام النظام
ة تعتمد التدابير المقررة وفقا لأحكام النظامالتحقق من أن الجمعي  

 
وضع إجراءات النزاهة والملاءمة وتطبيقها على كل من يسعى إلى المشاركة في إدارة الجمعية أو  

 الإشراف عليها أو العمل أو التطوع فيها
 الاحتفاظ بإحصاءات عن التدابير المتخذة والعقوبات المفروضة

 
 :التبليغ

غ عل كل معاملة يشتبه أن لها علاقة بغسيل الأموال إلى الجهات المختصة بالدولة؛  تلتزم الجمعية بالتبلي
 على أن تكون المعلومات والمستندات والأدلة كافية بها

لا يجوز التكتم بأي حالة اشتباه أو التأخر في التبليغ عنها، بل يجب الإبلاغ عن العمليات المشتبه فيها  
في مكافحة الإرهاب وغسل الأموال ولائحته التنفيذيةوفقاً للالتزامات المنصوص عليها    

 يتوجب على الموظف المفوض تبليغ الجهات المختصة فوراً عن أي عملية مشبوهة
 يجب على الموظف المفوض التبليغ عن العمليات المشتبه فيها بغض النظر عن تعلقها بأمور أخرى

 تحري السرية التامة وعدم أفشاء أمر التبليغ للمشتبه به أو غيره
 
 

 :العقوبات

الجمعية ليست جهة مخولة بإيقاع العقوبات على المتهمين أو المدانين، بل ترفع بهم إلى الجهات 
المختصة أن تتخذ الإجراءات أو الجزاءات التي تنص عليها الأنظمةالمختصة وللجهات    

شتراطات وتعليمات مكافحة الإرهاب وغسل الأموال إلى العقوبات  يخضع أي موظف يخل بالا
 المنصوص عليها من قبل الدولة دون أدنى مسؤولية على المؤسسة.

 
 

 

 اعتماد مجلس الإدارة

 

المنعقدة تم اعتماد سياسة مكافحة الإرهاب  وتمويله وغسل الأموال في اجتماع مجلس الإدارة بجلسته 

 م21/10/2024الموافق    -هـ  18/04/1446يوم الخميس تاريخ 

 

 



 

 

 

 سياسة توجيه مبلغ التبرع إلى مشروع آخر

 
 مقدمة 

الغرض من هذه السياسة التعريف بالمبادئ والإرشادات الخاصة بعملية إعادة توجيه 

 التبرع الى مشروع آخر بحسب رغبة المتبرع أو وفق سياسة واليات الجمعية.

 النطاق

لجامعي التبرعات تحدد هذه السياسة المسؤوليات العامة في الاستبدال والمسؤوليات المحددة 

 ومانحيها، وفيما يتعلق باستخدام الأموال والمسؤولية عنها.

 البيان

جميع التبرعات يتم تقديمها طواعية، ويجب أن تحرص الجمعية على أن جميع التبرعات تصل 

إلى مستحقيها وأن تبذل في ذلك العناية الواجبة لتحقيق رغبة المتبرع في صرف تبرعه على 

 . أكمل وجه

 

 أولاً: سياسة الاستبدال حسب رغبة المتبرع

تخضع سياسة الاستبدال للضوابط الشرعية المعمول بها في المملكة العربية السعودية والتي 

 ما يلي: تقتضي

 ساعة من استلام التبرع 24. يتاح استبدال التبرع بين مشاريع الجمعية خلال  •

. عند الرغبة في الاستبدال يجب التقدم بطلب مكتوب لإدارة الجمعية موضحا في المبلغ  •

 . في تحويل التبرع إليهرغب المشروع الذي ي واسم

المناسبة وبحسب ما تراه الجمعية، وفي غضون فترة ثلاثين الطريقة ب. يتم الاستبدال  •

توفير البيانات التي تطلبها الجمعية، مخصوما منه أي مصروفات أو  خيتار يومًا من

 المبلغ في عملية التبرع، أو تكون ضرورية لعملية الاستبدال. من رسوم اقتطعت

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 سياسة الوقاية من عمليات غسيل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب 

 الجمعية الخيرية لرعاية المعاقين بحائل

 ( 605ترخيص رقم )

 تحت اشراف المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 مقدمة 

تعد سياسة الوقاية من عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب أحد الركائز الأساسية 

التي اتخذتها الجمعية في مجال الرقابة المالية وفقاً لنظام مكافحة غسل الأموال السعودي  

هـ، ولائحته التنفيذية وجميع 11/5/1433بتاريخ  31الصادر بالمرسوم الملكي رقم م/

  .حقة ليتوافق مع هذه السياسةالتعديلات اللا

 النطاق 

تحدد هذه السياسة المسؤوليات العامة على كافة العاملين ومن لهم علاقات تعاقدية وتطوعية  

 .في الجمعية

 البيان 

طرق الوقائية التي اتخذتها الجمعية في سبيل مكافحة عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل  

 الإرهاب:

 تحديد وفهم وتقييم لمخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب التي تتعرض لها الجمعية. •

اتخاذ قرارات مبررة في شأن الحد من مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب الخاصة  •

 .بالمنتجات والخدمات

تعزيز برامج بناء القدرات والتدريب رفع كفاءة العاملين بما يتلاءم مع نوعية الأعمال  •

 في الجمعية في مجال المكافحة. 

رفع كفاءة القنوات المستخدمة للمكافحة وتحسين جودة التعرف على العملاء وإجراءات  •

 العناية الواجبة. 

 توفير الأدوات اللازمة التي تساعد على رفع جودة وفاعلية الأعمال في الجمعية.  •

إقامة برامج توعوية لرفع مستوى الوعي لدى العاملين في الجمعية لمكافحة غسل  •

 .الأموال وجرائم تمويل الإرهاب

الاعتماد على القنوات المالية غير النقدية والاستفادة من مميزاتها للتقليل من استخدام  •

 النقد في المصروفات. 

 التعرف على المستفيد الحقيقي ذو الصفة الطبيعية أو الاعتبارية في التبادل المالي.  •

السعي في إيجاد عمليات ربط الكتروني مع الجهات ذات العلاقة للمساهمة في التأكد من  •

 .هوية الأشخاص والمبالغ المشتبه بها

 

 



 

 

 

 

 المسؤوليات
تطبق هذه السياسة ضمن أنشطة الجمعية وعلى جميع العاملين الذين يعملون تحت إدارة 

واشراف الجمعية الاطلاع على الأنظمة المتعلقة بمكافحة غسل الأموال وعلى هذه السياسة 

والإلمام بها والتوقيع عليها، والالتزام بما ورد فيها من أحكام عند أداء واجباتهم ومسؤولياتهم  

ة. وعلى الإدارة المالية نشر الوعي في ذلك الخصوص وتزويد جميع الإدارات والأقسام  الوظيفي

 .بنسخة منها

وتحرص الجمعية حال التعاقد مع متعاونين على التأكد من إتباعهم والتزامهم بقواعد مكافحة 

 غسل الأموال وتمويل الإرهاب

 

 اعتماد مجلس الإدارة 

 

في اجتماع مجلس  سياسة الوقاية من عمليات غسيل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب دامتعا مت

 م 21/10/2024الموافق  -هـ 18/04/1446الإدارة بجلسته المنعقدة يوم الأربعاء تاريخ 
 

 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

سياسات وإجراءات الإبلاغ عن المعاملات المشتبه بها بعمليات غسل الأموال وتمويل الإرهاب 

 بما في ذلك حظر التنبيه عن البلاغات المقدمة 

 

 الجمعية الخيرية لرعاية المعاقين بحائل 

 (605ترخيص رقم )

 تحت اشراف المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على نبينا محمد وعلى أله وصحبه أجمعين.. أما بعد

 

 :مقدمة

سياسات وإجراءات مكافحة تمويل الإرهاب وغسل الأموال وفهم المخاطر لتمويل الإرهاب هي أحد الركائز  

الأساسية التي اتخذتها المؤسسة في مجال الرقابة الأمنية وللتعاون مع الجهات المختصة لمكافحتها والتبليغ  

وتاريخ   21جب المرسوم الملكي رقم م/ عن المتورطين فيها وفقًا لنظام مكافحة الإرهاب وتمويله الصادر بمو

ه في مجال الرقابة المالية وفقاً لنظام مكافحة غسل الأموال الصادر بموجب المرسوم المكي  12/02/1439

 ه ولوائح التعديلات اللاحقة ليتوافق مع هذا السياسية 02/1439/ 05وتاريخ  20رقم م/

 

     :مجال التطبيق

 تطبق هذه السياسة على جميع العاملين في الجمعية 

 

 :المصطلحات ذات العلاقة 

 النظام: نظام مكافحة غسل الأموال أو نظام مكافحة الإرهاب وتمويل 

 

 :الأموال

هي الأصول أو الموارد الاقتصادية أو الممتلكات أياً كانت قيمتها أو نوعها أو طريقة امتلاكها؛ سواء أكانت  

مادية أم غير عادية، أو منقولة أم غير منقولة، أو ملموسة أم غير ملموسة، والوثائق والصكوك والمستندات 

ل المملكة أم خارجها، ويشمل ذلك النظم والحوالات وخطابات الاعتماد أياً كان شكلها، سواء أكانت داخ

الإلكترونية أو الرقمية والائتمانيات المصرفية التي تدل على ملكيةٍ أو مصلحة فيها، وكذلك جميع أنواع  

 الأوراق التجارية والمالية أو أية أرباح أو مداخيل أخرى تنتج من هذه الأموال. 

 

 

 :الجريمة الأصلية



 

كل فعل يرتكب داخل المملكة يعد جريمة يعاقب عليها الشرع والأنظمة في المملكة، وكل فعل يرتكب خارج  

 المملكة يعد جريمة وفقاً لقوانين الدولة التي ارتكب فيها. 

 

 :المتحصلات

داخل المملكة أو خارجها بشكل مباشر أو غير مباشر من ارتكاب جريمة   –الأموال الناشئة أو المتحصلة 

 .أصلية، بما في ذلك الأموال التي حولت أو بدلت كلياً أو جزيئياً إلى أموال مماثلة

 

 :الجمعية

، وهي جمعية غير هادفة للربح وينطبق عليها ما ورد من أنظمة  جمعية الخيرية لرعاية المعاقين بحائل

 .وقوانين متعلقة بمكافحة غسل الأموال

 :غسل الأموال

ارتكاب أي فعل أو الشروع فيه بقصد إخفاء أو تمويه أصل حقيقة أي أموال مكتسبة مخالفة للشرع أو النظام،  

 .وجعلها تبدو مشروعة المصدر

 

 :الجهة الرقابية

الجهة المسؤولة عن التحقق من الالتزامات المالية للمؤسسات والأعمال والمهن غير المالية المحددة 

والمنظمات غير الهادفة إلى الربح، وفق المتطلبات المنصوص عليها في النظام واللائحة أو أي قرارات أو 

 .تعليمات ذات صلة

 :وحدة التحريات المالية

وحدة التحريات المالية المنصوص عليها في نظام مكافحة غسل الأموال، الصادر بالمرسوم الملكي رقم 

 هـ ولائحته التنفيذية 11/5/1633وتاريخ  31م/

 

 :الأدوات القابلة للتداول لحاملها



 

الأدوات النقدية التي تكون في شكل وثيقة لحامها كالشيكات والسندات، وأوامر الدفع؛ التي إما لحاملها أو  

مظهَرة له أو صادرة لمستفيد صوري أو أي شكل آخر ينتقل معه الانتفاع بمجرد تسليمه، والأدوات غير  

 .المكتملة التي تكون موقعة وحُذف منها اسم المستفيد

 

 :الإرهاب

يرتكب جريمة من الجرائم المنصوص   - سواءً أكان في المملكة أو خارجها -أي شخص ذي صفة طبيعية 

عليها في نظام مكافحة الإرهاب وتمويله أو يشرع أو يشترك أو يخطط أو يساهم في ارتكابها، بأي وسيلة  

 مباشرة أو غير مباشرة

 

 :تمويل الإرهاب

 تمويل العمليات الإرهابية والإرهابيين والمنظمات الإرهابية 

 :البلاغ

 إبلاغ الشخص المرخَّص له وحدةَ التحريات المالية عن أي عملية مشتبه فيها، بما يشمل إرسال تقرير عنها 

 

 :مجموعة العمل المالي

 (FATF)مجموعة العمل المالي الخاصة بمكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب 

 

 

 :الحجز التحفظي

الحجز المؤقت على نقل الأموال والمتحصلات وتحويلها أو تبديلها أو التصرف فيها أو تحريكها أو وضع  

 اليد عليها أو حجرها بصورة مؤقتة، استنادا إلى أمر صادر عن محكمة أو سلطة مختصة بذلك. 

 

 :مؤشرات عملية غسيل الأموال

 يعد كل من قام بأي من الأفعال الآتية مرتكِبا لجريمة غسل الأموال 



 

تحويل أموال أو نقلها إلى الجمعية تحت مسمى التبرع أو أي مسمى آخر، لأجل مساعدة أي شخص متورط  

في ارتكاب الجريمة الأصلية التي تحصلت منها تلك الأموال للإفلات من عقوبة ارتكابها، مع علمه بأنها من  

 متحصلات جريمة لأجل إخفاء المصدر غير المشروع لتلك الأموال أو تمويهه 

إخفاء أو تمويه طبيعة أمواله أو مصدرها أو حركتها أو ملكيتها أو مكانها عن طريق التبرع بها، مع علمه  

 بأنها من متحصلات جريمة 

التحقق من القصد أو العلم أو الغرض في ارتكاب جريمة غسل الأموال من خلال الظروف والملابسات 

 الموضوعية والواقعية للقضية.

 :مؤشرات الاشتباه بعملية غسيل الأموال

 عدم الالتزام لمتطلبات مكافحة غسل الأموال أو جرائم تمويل الإرهاب، وخاصةً المتعلقة بهويته ونوع عمله 

 رفض العميل تقديم بيانات عنه أو توضيح مصدر أمواله وأصوله الأخرى

رغبة العميل في المشاركة في صفقات غير واضحة من حيث غرضها القانوني أو الاقتصادي أو عدم 

 انسجامها مع استراتيجية الاستثمار المعلنة 

 محاولة العميل تزويد الجمعية بمعلومات غير صحيحة أو مضللة تتعلق بهويته و/أو مصدر أمواله

علم الجمعية بتورط العميل في أنشطة غسيل أموال أو جرائم تمويل إرهاب، أو أي مخالفات جنائية أو  

 تنظيمية 

 إبداء العميل عدم الاهتمام بالمخاطر أو أي مصاريف أخرى 

 اشتباه الجمعية في أن العميل وكيل للعمل نيابة عن موكل مجهول 

 صعوبة تقديم العميل وصفاً لطبيعة عمله أو عدم معرفته بأنشطته بشكل عام

قيام العميل بالاستثمار طويل الأجل يتبعه بعد مدة وجيزة طلباً لتصفية الوضع الاستثماري وتحويل العائد من  

 الحساب 

 وجود اختلاف كبير بين أنشطة العميل والممارسات العادية

طلب العميل من الجمعية تحويل الأموال المستحقة له لطرف آخر ومحاولة عدم تزويد الجمعية بأي معلومات  

 عن الجهة المحول إليها

محاولة العميل تغير العقد أو إلغاءه بعد تبليغه بمتطلبات تدقيق المعلومات أو حفظ السجلات من الجمعية  

 طلب العميل إنهاء إجراءات عقد يستخدم فيه أقل قدر ممكن من المستندات 



 

 علم الجمعية أن الأموال أو الممتلكات إيراد من مصادر غير مشروعة 

 انتماء العميل لمنظمة غير معروفة أو معروفة بنشاط محظور 

ظهور علامات البذخ والرفاهية على العميل بشكل مبالغ فيه وبما لا يناسب مع وضعه الاقتصادي )خاصة  

 إذا كان بشكل مفاجئ( 

 :التدابير الوقائية

 تحديد وفهم وتقييم مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب اللي تتعرض لها الجمعية 

على الجمعية تسجيل جميع المعلومات المتعلقة بالمعاملات المالية والاحتفاظ بالسجلات بالمستندات والوثائق  

 والبيانات 

على الجمعية تطبيق تدابير العناية الواجبة المشددة المتناسبة مع المخاطر التي قد تنشأ من علاقات عمل  

 ومعاملات مع شخص أو جهة حددتها اللجنة الدائمة لمكافحة غسل الأموال بأنها جهة عالية المخاطرة بها 

على الجمعية الاحتفاظ بجميع السجلات والمستندات والوثائق والبيانات لجميع التعاملات المالية، وذلك لمدة 

 لا تقل عن عشر سنوات من تاريخ انتهاء العملية 

يجب أن تكون السجلات والمستندات والوثائق التي تحتفظ بها الجمعية كافية للسماح بتحليل البيانات وتتبع  

 التعاملات المالية، ويجب الاحتفاظ بها لتكون متاحة، وتوفَّر للسلطات المختصة عند الطلب بصورة عاجلة

لا يحق للجمعية التسويق لصالح مشروع إلا بعد أخذ الموافقات اللازمة لذلك، وفقا للأنظمة المرعية من  

 الدولة 

يحق للجمعية التأكد من السلامة القانونية للإيرادات وللواهب والموهوب، وذلك لحماية للجمعية من أي 

 مخاطر محتملة

 يحق للجمعية رفض المنحة أو الهبة في حال وجود أي عوامل من شأنها الإضرار بالجمعية 

السعي في إيجاد عمليات ربط الكتروني مع الجهات ذات العلاقة للمساهمة في التأكد من هوية الأشخاص  

 والمبالغ المشتبه بها 

 اتخاذ قرارات مبررة في شأن الحد من مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب الخاصة بالمنتجات والخدمات 

 رفع كفاءة القنوات المستخدمة للمكافحة وتحسين جودة التعرف على العملاء وإجراءات العناية الواجبة 

 توفير الأدوات اللازمة التي تساعد على رفع جودة وفاعلية الأعمال في المؤسسة 



 

إقامة برامج توعوية لرفع مستوى الوعي لدى العاملين في المؤسسة لمكافحة غسل الأموال وجرائم تمويل  

 الإرهاب

 الاعتماد على القنوات المالية غير النقدية والاستفادة من مميزاتها للتقليل من استخدام النقد في المصروفات

 التعرف على المستفيد الحقيقي ذو الصفة الطبيعية أو الاعتبارية في التبادل المالي

 عدم التعامل مع الأشخاص المدرجة أسماؤهم ضمن قائمة الإرهاب 

 :السياسات وتطبيقها

على الجمعية ممثلة في الإدارات ذات العلاقة إعداد السياسة الخاصة بمراقبة غسيل الأموال وتحديثها،  

 ونشرها، وتثقيف العاملين بها، وأن توافق عليها الإدارة العليا، وأن تراجعها وتطورها بشكل مستمر 

إذا اشتبهت الجمعية أو إذا توافرت لديها أسباب معقولة للاشتباه في أن الأموال أو بعضها تمثل متحصلات  

جريمة أو ذات ارتباط أو علاقة بعمليات غسل الأموال أو هبة هذه الأموال للجمعية غرضه التمويه بأنها  

ة التحريات المالية فوراً وبشكل  متحصلة من غسيل أموال؛ فعلى الجمعية أن تلتزم بإبلاغ الإدارة العام

مباشر، وتزودها بتقرير مفصل يتضمن جميع البيانات والمعلومات المتوافرة لديها عن تلك العملية 

 والأطراف ذات الصلة

 الاستجابة لكل ما تطلبه الإدارة العامة للتحريات المالية من معلومات إضافية

يحظر على الجمعية وأي من مديريها أو أعضاء مجلس أمنائها أو أعضاء إداراتها التنفيذية أو الإشرافية أو 

العاملين فيها، تنبيه العميل أو أي شخص آخر بأن تقريرًا بموجب النظام أو معلومات متعلقة بذلك قد قدمت 

ا جنائيًا جار أوقد أجري، ولا يشمل ذلك أو سوف تقدم إلى الإدارة العامة للتحريات المالية أو أن تحقيقً 

عمليات الإفصاح أو الاتصال بين المديرين والعاملين أو عمليات الاتصال مع المحامين أو السلطات 

 المختصة. 

لا يترتب على الجمعية وأي من أعضاء مجلس الأمناء أو اللجنة التنفيذية أو الإدارة التنفيذية أو العاملين فيها 

 أي مسؤوليةً تجاه التبليغ عنه عند إبلاغ الإدارة العامة للتحريات المالية أو تقديم معلومات لها بحسن نية 

على كل موظف يعمل في الجمعية الالتزام بسرية المعلومات التي يطلع عليها ضمن نطاق أداء واجباته حتى  

 بعد انتهاء مسؤولياته. 

 :العمليات والإجراءات

 على الجمعية ممثلة في الإدارات ذات العلاقة القيام بالآتي 



 

 

مراقبة المعاملات والوثائق والبيانات وفحصها بشكل مستمر لضمان توافقها مع ما لديها من معلومات عن 

 الواهب وأنشطته التجارية والمخاطر التي يمثلها، وعن مصادر أمواله عند الحاجة

تدقيق وفحص جميع المعاملات بشكلٍ عام وبالأخص تلك التي تكون معقدة وكبيرة بشكل غير عادي وكذلك  

 أي نمط غير اعتيادي للمعاملات التي لا يكون غرض الهبة فيها واضحا 

تشديد إجراءات العناية الواجبة ودرجة وطبيعة مراقبة علاقة العمل في الحالات التي تكون فيها مخاطر  

 احتمال وقوع غسل الأموال مرتفعة، وذلك لتحديد ما إذا كانت المعاملة تبدو غير عادية أو مشبوهة

 الاحتفاظ بسجلات الفحص مدة عشر سنوات، وإتاحتها للسلطات المختصة عند الطلب.

 الرقابة

تخضع الجمعية للإجراءات التي تتخذها الجهات الرقابية في الدولة لأدائها لمهماتها ومنها جمع المعلومات  

والبيانات من الجمعية وتطبيق الإجراءات الإشرافية المناسبة، بما في ذلك إجراء عمليات الفحص الميداني  

 والمكتبي 

إلزام الجمعية بتوفير أي معلومة تراها الجهة الرقابية ملائمة للقيام بوظيفة ما والحصول على نسخ للمستندات  

 والملفات أيا كانت طريقة تخزينها وأينما كانت مخزنة 

 إجراء تقييم مخاطر احتمال وقوع غسيل الأموال في الجهات التي تملك المؤسسة صلاحية الرقابة عليها

 إصدار تعليمات أو قواعد أو إرشادات أو أي أدوات أخرى للمؤسسة؛ تنفيذاً لأحكام النظام 

 التحقق من أن الجمعية تعتمد التدابير المقررة وفقا لأحكام النظام 

وضع إجراءات النزاهة والملاءمة وتطبيقها على كل من يسعى إلى المشاركة في إدارة الجمعية أو الإشراف  

 عليها أو العمل أو التطوع فيها 

 الاحتفاظ بإحصاءات عن التدابير المتخذة والعقوبات المفروضة 

 :التبليغ

تلتزم الجمعية بالتبليغ عل كل معاملة يشتبه أن لها علاقة بغسيل الأموال إلى الجهات المختصة بالدولة؛ على  

 أن تكون المعلومات والمستندات والأدلة كافية بها

لا يجوز التكتم بأي حالة اشتباه أو التأخر في التبليغ عنها، بل يجب الإبلاغ عن العمليات المشتبه فيها وفقاً 

 للالتزامات المنصوص علها في مكافحة الإرهاب وغسل الأموال ولائحته التنفيذية 



 

 

 يتوجب على الموظف المفوض تبليغ الجهات المختصة فوراً عن أي عملية مشبوهة 

 يجب على الموظف المفوض التبليغ عن العمليات المشتبه فيها بغض النظر عن تعلقها بأمور أخرى

 تحري السرية التامة وعدم أفشاء أمر التبليغ للمشتبه به أو غيره 

 :العقوبات

الجمعية ليست جهة مخولة بإيقاع العقوبات على المتهمين أو المدانين، بل ترفع بهم إلى الجهات المختصة  

 وللجهات المختصة أن تتخذ الإجراءات أو الجزاءات التي تنص عليها الأنظمة 

يخضع أي موظف يخل بالاشتراطات وتعليمات مكافحة الإرهاب وغسل الأموال إلى العقوبات المنصوص  

 عليها من قبل الدولة دون أدنى مسؤولية على المؤسسة. 

 الإجراءات في حال وجود مؤشرات الاشتباه: 

 رصد الحالة وجمع كافة الأدلة المتوفرة  •

 تعبئة نموذج الاشتباه المرفق. •

 عدم إشعار العميل بأي تصرف أو تنبيهه.  •

 الرفع للإدارة بالنموذج وكافة المرفقات   •

 التواصل بسرية تامة مع الجهات المختصة.  •

 نموذج الاشتباه 

 

 لا يوجد التاريخ 

 لا يوجد اسم العميل 

 لا يوجد الجنسية 

 لا يوجد رقم الهوية

 لا يوجد رقم الجوال

 لا يوجد المبلغ 

 لا يوجد مصدر الدخل 

 لا يوجد سبب الاشتباه



 

 

 

 

 اعتماد مجلس الإدارة 

 سياسات وإجراءات الإبلاغ عن المعاملات المشتبه بها بعمليات غسل الأموال  تم اعتماد 

 في اجتماع مجلس الإدارة  بما في ذلك حظر التنبيه عن البلاغات المقدمة وتمويل الإرهاب

 م 10/2024/ 21الموافق  -هـ  1446/ 18/04بجلسته المنعقدة يوم الأربعاء تاريخ 

 

 


