
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تها ها ومدومهام الإدارةاللجان الدائمة المكونة من قبل مجلس 

 هدكا  –الجمعية الخيرية لرعاية المعاقين بحائل 

 ( 605ترخيص  ) 

 تحت اشراف المركز الوطني للقطاع الغير ربحي 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 نهاية اللجنة  اللجنة بداية ام المه  الأعضاء اسم اللجنة  م

لجنة ال 1
 التنفيذية  

4  
  للجمعية الجديد المبنى متابعة -
 رؤية وفق الجمعية عمل تطوير آليات اقتراح -

  الجمعية خطة دراسة  الجمعية وأهداف ورسالة
 وتقديم الجمعية لأنشطة السنوي والتقرير السنوية
  أعمال متابعة الإدارة  لمجلس  حيالهما التوصية
  التشغيلية الخطة وفق الجمعية وأنشطة

  المحققة الجمعية عمل سياسات واقتراح مراجعة -
 من لها يحال ما  دراسة  الجمعية وأهداف لرؤية
  برامج متابعة - فيه الرأي وتقديم الإدارة مجلس

 التشغيلية الخطة  متابعة الجمعية ومشاريع
 

07/08/2024 2024/08/2025 

 لجنة  2
  الاستثمار
  وتنمية
 الموارد
 واوقاف
 الجمعية

4  
  الاستثمارات وتنمية المالية الموارد استقطاب-

  الأمني الاستثمار مجالات تحديد الجمعية وعوائد
 مالية عوائد لتحقيق فيها تستثمر أن يمكن التي

  مجزية
 الاستثمار لمجالات اللازمة التحتية البنية وضع -

 في الاستثمار أو الأوقاف في الاستثمار كان سواء
   التجارية المشاريع

  العمل الاستثمار لمشاريع اللازمة الدراسات إعداد -
 المتبرعين  مع الشراكة توثيق على
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 التدقيق لجنة 3
 والمراجع
 الداخلي 

4  
 قبل للجمعية المالية والبيانات القوائم مراجعة-

 العمومية  الجمعية على عرضها
  مع يتناسب بما التقديرية الموازنة  على الإشراف - 

  للجمعية التشغيلية الخطة
  وتقاريرها للجمعية المالية البيانات سلامة مراقبة -

 من الصادرة المحاسبية بالمعايير التقيد الدورية
 القانونيين  للمحاسبين السعودية الهيئة
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 لجنة 4
 المشتريات

 المشتريات  عمليات متابعة- 4
  الشراء وسياسات وقواعد لائحة تطبيق - 

  وإداراتها  والتأجير والمصروفات
  تبعا   هذه في الواردة الشراء إجراءات اتباع -

  المشتريات لسياسة
 والاحتفاظ بدقة المشتريات عمليات متابعة -

   دقيقة ومتابعة منظمة بسجلات
 من للتأكد المشتريات استلام في المشاركة -

  الواردة والكميات  والشروط للمواصفات مطابقتها
   المعد الشراء بأمر
  تحليل ونموذج السعار عروض وجود من التأكد -

 الأسعار
 الأوقات وأفضل الأسعار بأفضل الشراء - 

 ذلك  على والمفاوضة
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  الفرص وتوفير للجمعية التطوعية الاحتياجات تحديد 4 التطوع  لجنة 5
   لها التطوعية

 للعمل الوطنية المنصة في التسجيل متابعة -
 التطوعي 

  العمل آلية لتطوير اللازمة الاقتراحات تقديم - 
 -  دقيق بشكل التطوع وإجراءات سياسات مراقبة -

  الإدارات قبل من المطلوبة  التطوع فرص مراجعة
  تقرير عمل الفرص وتحديد المختلفة والأقسام
 التنفيذية الإدارة على وعرضه المتطوعين بالأعضاء
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  العلاقات لجنة 6
  العامة

 والإعلام

  الإعلامية والبرامج الخطط وضع على الإشراف 4
  الخطة وإعداد المعنية  الإدارات مع لتنفيذها ومتابعة
   تنفيذها ومتابعة للجمعية السنوية الإعلامية 

  الممكنة بالوسائل الجمعية أهداف إبراز على العمل -
 وتقديم الجمعية ومشاريع وبرامج  أنشطة متابعة -

  عمل في منها الاستفادة يمكن التي الاقتراحات
   الجمعية

  وأنشطة  أهداف تبرز  وملصقات نشرات إصدار -
 الجمعية
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 لجنة 7
 التوظيف 

  للجمعية عالية  كفاءة ذات بشرية موارد توفير 4
 
 بين والمقاصة الشخصية المقابلات إجراء -

 الفرز  نتائج ومتابعة الاختبارات خلال من المتقدمين
  مناسب هو ما  باتخاذ والاقرار عقود متابعة - 

  المتعلقة الإدارة مجلس قرارات تنفيذ العمل لصالح
 بالموظفين 

  والتوصيات بالاقتراحات المجلس تزويد - 
 .  بالموظفين المتعلقة والقرارات
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 التخطيط لجنة 8
 البرامج  و

 والمشاريع للبرامج المنظمة بالتعليمات التقيد 4
  عليها الوطني المركز  الموافقة وأخذ والأنشطة
 تسهم التي الحديثة والتقنيات البرامج أهم عن البحث
 نوعية  قيمة ذات ومشاريع برامج تقديم في
 
  حسب والتقنيات البرامج أفضل واختيار تحديد - 

 وطريقة جاهزيتها من والتأكد الجمعية متطلبات
  اشتراكات من  فيها  يلزم ما وتفعيل استخدامها
 في  سيقدم الذي والأنشطة والبرنامج المشاريع
  كاف بوقت البرامج تنفيذ قبل ونحوها الجمعية

 
 تطلب إذا استخدامها على اللجنة أعضاء تدريب -

 الأمر 
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 التخطيط لجنة 9
 والتطوير 

  في العمل  لمنظمة التطويرية الخطط على الاطلاع 4
  الاطلاع النهارية والرعاية التوحد ومراكز الجمعية
  ومراكزها  الجمعية أعمال لكافة. والمتابعة

 
 والتشغيلية الاستراتيجية الخطة إعداد على العمل -

 .  لها التابعة والمراكز للجمعية
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